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PROCEDURA OPERATIONALA

privind selectarea elevilor pentru participare la etapa judeteani a Olimpiadei de

istorie

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ 3 Functia Data Semnétura
Nr . prenumele
- operatiunea
crt.
1. 2. 3. 4. 5,
AVRAM Nicolae-loan Epston sl
1.1. Elaborat Mtk s 28.01.2019
ISTOC-ZEMBREA Florin mort in
Consiliul
Consultativ
; ; Inspector Scolar
1.2. Verificat KERY Hajnal General Adjunet 28.01.20191 k
1.3. Aprobat NOVAC IUHAS Alin Florin | MSPEctor Seolar | g 1 500
General & é ;
i{E
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
-, . ica
Editia sau, dupi caz, o Modalitatea care se ap%
g s Componenta revizuitd e prevederile
Nr. | revizia in cadrul editiei reviziei v3 3
| editiel sau
Gr. reviziei editiei
1, 2 3. 4,
2.1. Editia I 30.01.2013
22, Revizia 1 8.4. Modul de lucru Acttializarea 10.01.2014
componentel
23. Revizia 2 * 8.4. Modul de lucru Aotz 13.01.2015
componentel
24, Revizia 3 8.4. Modul de lucru S 13.01.2017
componentel
25. Rievizia 8.4. Modul de lucru Sciilizeres, 19.01.2018
componentel
2.6. Revizia 6 8.5. Modul de lucru Adiializaren 28.01.2019
componentel
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3.Lista cupriziind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale

Scopul Exemplar | Compartime . Numele si Data 5
T Functia : - ... | Semnétura
difuzarii nr. nt ; prenumele | primirii
1. 2 3. 4. 5. 6. 7.
Avram ] . W o
Inspector | Nicolae-Ioan |24 -<l29/] /’G?TD 'UL_
Curriculum si scolar
inspectie 2. { -
scolard Craciun 2801209 ;éﬂ/"
Alexandrina | {0/ 0c/9
Metodisti | Sarac Florica |
Responsabili
3.1, Aplicare 1 de cerc
pedagogic e
Istoc-Zembrea %j‘i’(ﬁ
Florin : o
Nagy Y ol 207 %
Consiliul Membri Gabriella pdl Ol } .
Consultativ Istoc-Zembrea P(’f:
Ramona
Unitéiile:de Prin postare pe
invatadmant Profesori de stte-al
3.2. Aplicare 1 s o Inspectoratului
din judetul istorie
Bihor Scolar
Judetean Bihor
Unitatile de Prin postare pe
invatamant Directori | Site-ul
3.3 Informare 1 din | ! Inspectoratului
in judetul
Bikor Scolar
Judetean Bihor
a . - Comisia Consilier 2 As i
S | Eldend ] SCIM salarizare Flotea Corine. | AR 1Y %%Zt?/
. Comisia Consilier 7 asal .
3.5. A 2, L iV- .'?,-
rhivare 1 SCIM salarizare Florea Corina ‘éf’“'/'/h / %ﬁ@.
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4. Scopul procedurii operationale

4.1.Scopul specific al prezentei proceduri este de aplicare a prevederilor Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a concursurilor scolare- OMECTS nr.3035/10.01.2012, cu modificdrile si
completirile ulterioare, introduse prin OMEN 4203/2018 si OMEN 3015/2019, a
Regulamentului specific privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei de istorie, an scolar 2018-2019
(nr. 25102/DGISSEP/22.01.2019

4.2. Asigura derularea activititii procedurate, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

4.3. Asigura cadrul organizatoric de desfisurare a activitatii de selectie a elevilor la nivel de scoald;
4.4.Asiguri realizarea circuitului informational/comunicarea ierarhica eficientd;

4.5.Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe inspector in
exercitarea procesului decizional.

4.6.Raspunde urmatoarelor obiective:
Accesul la educatie de calitate pentru un numdr cit mai mare de elevi din clasele VIII-XII;
Cresterea calititii educatiei prin evaluarea unitar3 la nivel de scoald;
Cresterea interesului comunititii fatd de educatie;

Promovarea valorilor culturale si etice fundamentale.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII FORMALIZATE
5.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice care predau disciplina Istorie, implicate in
elaborarea de subiecte si bareme, organizarea si desfisurarea competitiei, in evaluarea lucrarilor realizate de
elevii participanti la etapa pe scoald a olimpiadei, in transmiterea rezultatelor pe cale ierarhicd si in arhivarea

documentelor elaborate.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE
6.1.Legislatie primara
« Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2.Legislatie secundara

« Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a concursurilor scolare- OMECTS nr.3035/10.01.2012
cu modificarile i completirile ulterioare, introduse prin OMEN 4203/2018 si OMEN 3015/2019;

« Regulamentului specific privind organizarea §i desfigurarea Olimpiadei de istorie, an scolar 2018-2019
(ar. 25102/DGISSEP/22.01.2019;

« Programa Olimpiadei de istorie- Anex la Regulamentul specific.

6.3.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

« Criterii de departajare pentru participarea elevilor la etapa judeteand a Olimpiadei de istorie — stabilite de
catre Consiliul consultativ al profesorilor de istorie.
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7.1.Definitii ale termenilor

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. | Procedurd operationald | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
" | operationale aprobati si difuzata.
A . Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupad caz,
Revizia in cadrul unei = . s "
3. editii a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
: operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Olimpiada scolard este consideratd o competitie scolard de excelentd,
adresandu-se elevilor cu aptitudini si performante inalte in domeniul
4, matematicii si al stiintelor, al limbii si literaturii romane si al limbilor
moderne, al disciplinelor socio-umane, al calificarilor profesionale, al
Olimpiadé scolard artelor, al sportului etc.
Concurs national cu tematicd de istorie nationala i istorie integrata, la care
8. pot participa, optional §i individual, elevii claselor a VIII-a — a XII-a,
Olimpiada de istorie indiferent de ciclu gi forma de invatdmaént.
6. | Profesor evaluator Cadru didactic care evalueazi lucririle elevilor
7 Cadru didactic care poate preda disciplina istorie, conform
" | Profesor de istorie Centralizatorului
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | PO Procedura operationald
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4, | A Aprobare
5. | Ap Aplicare
6. | Ah Arhivare
7. | ISJBH Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
8. | OJIST Olimpiada Judeteand de Istorie
P01.60. Editia 1/5 4
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8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE
8.1. GENERALITATI
8.1.1.La nivelul fiecirei unititi de Invitdmant se vor populariza documentele care reglementeazi desfisurarea

olimpiadelor/competitiilor scolare, respectiv:
- Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a concursurilor scolare- OMECTS nr.3035/10.01.2012 cu
modificdrile si completarile ulterioare, introduse prin OMEN 4203/2018 si OMEN 3015/2019;
- Regulamentului specific privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei de istorie, an gcolar 2018-2019 (nr.
25102/DGISSEP/22.01.2019;
- Programa Olimpiadei de istorie- Anexa la Regulamentul specific;
- Graficul defasurdrii etapei judetene si nationale a olimpiadei de Istorie, in anul scolar 2018-2019;
- Criterii de departajare pentru participarea elevilor la etapa judeteana a Olimpiadei de istorie — stabilite
de cétre Consiliul consultativ al profesorilor de istorie;
- Procedura operationald privind selectarea elevilor pentru participarea la etapa judeteand a Olimpiadei de
istorie.
8.2.DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1.Lista documentelor utilizate
- Decizia de constituire a comisiei de organizare si evaluare pentru etapa pe scoald a Olimpiadei de istorie,
conform Art. 18 (1) din Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a concursurilor scolare- OMECTS
nr.3035/10.01.2012, cu modificdrile si completirile ulterioare, introduse prin OMEN 4203/2018 si OMEN
3015/2019, a subcomisiei pentru contestatii si anexa acestei decizii referitoare la lista profesorilor asistentl,
asumati de citre directorul unititii de invatdmant;
- Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a concursurilor scolare- OMECTS nr.3035/10.01.2012, cu
modificirile si completirile ulterioare, introduse prin OMEN 4203/2018 si OMEN 3015/2019,
- Regulamentului specific privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei de istorie, an scolar 2018-2019 (ar.
25102/DGISSEP/22.01.2019;
- Procedura operationald privind selectarea elevilor pentru participarea la etapa judeteand a Olimpiadei de istorie;
- Tabele nominale cu elevii participanti la etapa pe scoala, pe nivel de clas;
- Proces verbal de instruire a membrilor comisiei;
- Declaratiile membrilor comisiei;
- Proces verbal de instruire a profesorilor asistenti (Art.39 din Metodologia-cadru);
- Declaratiiie profesorilor asistenti;
- Proces-verbal de instruire a elevilor participanti la competitie (Art.40 din Metodologia-cadru);
- Borderou de predare-primire lucrari de la elevi citre profesorii asistenti;
- Borderouri de notare individuale ale profesorilor evaluatori (Art.47 din Metodologia-cadru);
- Tabel nominal cu rezultatele initiale obtinute de elevii participanti;
- Proces verbal de afisare a Tabelului nominal cu rezultatele initiale obtinute de elevii participanti;
- Lista membrilor subcomisiei constituitd pentru rezolvarea contestatiilor, anexd a deciziei de constituire a
comisiei de organizare si evaluare;
- Proces verbal de instruire a subcomisiei;
- Declaratiile membrilor subcomisiei;

P01.60. Editia 1/5 8
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- Borderouri de notare individuale ale profesorilor evaluatori din cadrul subcomisiei;

- Tabel nominal cu rezultatele la contestatii;

- Tabel nominal cu rezultatele finale obtinute de elevii participanti;

- Proces verbal de afigare a Tabelului nominal cu rezultatele finale obtinute de elevii participanti;

- Tabel nominal cu elevii calificati la etapa judeteand a Olimpiadei de istorie;

- Proces verbal final de predare-primire a lucrérilor si documentelor de evidentd de cétre secretarul comisiel catre
reprezentantul unitatii de invatimant in vederea arhivirii acestora de catre unitatea de inva{dmant;

- Registrul documentelor etapei pe scoald a olimpiadei de istorie (completat in cadrul Registrului olimpiadelor si

al competitiilor scolare de la nivelul unitatii de invitimant), inregistrat la secretariatul unitatii de invatdmant.

8.2.2. Circuitul documentelor

| Responsabilititi |  Intriri | Activititi | Tesiri
Profesori de istorie Liste cu elevii Verificarea existentei Liste cu elevii verificate
inscrisi — listelor —
Liste profesori evaluatori Alcituirea listelor cu Decizie Comisia de
$i asistenti membri comisiei si orggmbzare si evaluare si
. . a 1
Sef de catedra —>  atributiile acestora ——pi AdubComISIEr peniay
Profesori de istorie contestatil
Mesnibti eatedes Variante de subjecte si | p| CIADOraTea unui numér »|  Subiecte si bareme de
barerie de minim 3 varlzmte_ de evaluare
subiecte si bareme/nivel
de clasd
Lucrari elevi E .
; ; valuarea lucrarilor o
Profesori evaluatori Subiecte p b i d Lucrari evaluate
Barem de evaluare ¥ oorma Iaremu e »|  Borderou de notare
evaluare
Borderou de notare
T Reevaluarea lucrérilor Lucréri reevaluate
Profesori evaluator Subiecte contestate conform Borderou de notare
(contestatii) Bara ds evalis p. baremului de evaluare >
Borderou de notare
T Transmiterea listelor Liste cu elevii calificati
Sef de catedra N alsisr e S1eVIL cétre responsabilul de | la etapa judeteand —
in ordinea descrescatoare | ] > X
felor OB cerc/sector transmise
a notelor obtinute
. Transmiterea listelor
Responsabil de cerc/| [ jste cu elevii calificati citre membrul din Liste cu elevii din judet
sector la etapa judeteand | »|  Consiliul Consultativ. = | ] calificati la etapa
din fiecare unitate responsabil de judeteand
gcolard organizarea etapei
judetene
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Responsabil cu

Tabel centralizator cu

organizarea etapei| elevii calificati la etapa

judetene

judeteana pe nivel de
clase

8.3.RESURSE NECESARE

8.3.1.

(]

8.3.2.

1

]

8.3.3.

8.4.1. Inscrierea/selectia elevilor pentru participarea la olimpiadi- etapa pe scoald

Resurse materiale

Transmiterea tabelului
cu elevii calificati la
etapa judeteana citre
inspectorul scolar de
specialitate

Tabel centralizator cu
elevii calificati la etapa
judeteand pe nivel de
clase

Echipamente IT (PC, laptop, Server);

Copiator, imprimanti, toner, fax;

Rechizite: coli tipizate, hértie xerox, etichete.

Resiurse umaine
Profesori de istorie;

Cadre didactice de alte specialititi (profesori asistenti);

Sef de catedr;

Responsabili de cerc pedagogic/sectoare;

Inspector scolar de specialitate.

Resurse financiare si informationale

Acte normative in vigoare;

Pagina web a ISTBH (www.isjbihor.ro).
8.4. MODUL DE LUCRU

=  Profesorii de istorie:

- informeazi elevii cu privire la Regulamentul specific de organizare si desfisurare a Olimpiadei de
istorie, conditiile de participare, Programa Olimpiadei de istorie, graficul desfsurérii
etapelor competitiei;
- alcatuiesc listele cu elevii participanti la etapa pe scoald — pentru nivel gimnazial - clasa a VIII-a si
nivel liceal — clasele a [X-a — a XII-a, dupa caz

= Seful de catedri:

- verifica corectitudinea inscrierii elevilor la etapa pe scoald a olimpiadei
- stabileste data i ora desfisuririi eta

Termen: octombrie-decembrie 2018

i pe scoald, conform precizérilor primite

Termen: 11 ianuarie 2019 - 15 februarie 2019

8.4.2. Alcituirea comisiei de organizare si desfdsurare a olimpiadei — etapa pe scoald

» Cadrele didactice de specialitate gi seful de catedri:

- propun membri comisiei de organizare si desfisurare a olimpiadei- etapa pe scoald

- propun membri subcomisiei de contestatii- etapa pe scoald

- propun profesorii asistenti si profesorii evaluatori pentru fiecare nivel al care participd elevii

- asigurd logistica necesara pentru desfasurarea olimpiadei

- intocmesc Dosarul olimpiadei conform 8.2. 1. Lista documentelor utilizate din prezenta procedurd
Termen: ianuarie 2019

= Directorul unitétii de Invatimant

P01.60. Editia 1/5
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- elaboreazi Decizia de constituire a comisiei de organizare si evaluare pentru etapa pe scoald a
Olimpiadei de istorie, a subcomisiei pentru contestatii §i anexa acestei decizii referitoare la
lista profesorilor asistenti.

Termen: 11 ianuarie 2019 - 15 februarie2019
8.4.3. Elaborarea subiectelor si a baremelor de corectare si notare conform programei Olimpiadei de istorie,
aflatd in vigoare '
= Membri comisiei elaboreazi cate trei variante de subiecte si baremele de corectare aferente, pentru
fiecare nivel de clase, in functie de elevii inscrisi, respectdnd Programa olimpiadei de istorie
= In unititile de nvitimant cu predare in limba minoritatilor, membrii comisiei elaboreazi, in limba de
studiu §i in limba romana, cAte trei variante de subiecte si baremele de corectare aferente, pentru fiecare
nivel de clase, in functie de elevii inscrisi, respectdnd Programa olimpiadei de istorie
Termen: ianuarie 2019

8.4.4. Evaluarea lucrérilor conform precizirilor MEN privind desfasurarea OJIST
Profesorii evaluatori:
- evalueazi lucririle elevilor petru fiecare nivel in parte (doi evaluatori/nivel), respectind baremul de
corectare gi notare si precizirile MEN privind desfagurarea OJIST;
- predau lucririle evaluate si borderourile de notare presedintelui Comisiei de organizare §i evaluare.
= Presedintele Comisiei de organizare si evaluare:
- primeste lucririle evaluate si borderourile de notare de la profesorii evaluatori
- verificd borderourile de notare ale evaluatorilor si, daca exista diferente mai mari decét cele acceptate
de reglementirile in vigoare, decide reevaluarea lucrarilor de cétre alti doi evaluatori;
= Secretarul Comisiei de organizare $i evaluare
- intocmeste Tabelul initial cu rezultatele elevilor si il afigeaza
- intocmeste Procesul verbal de afisare a rezultatelor initiale
- afiseaza precizirile referitoare la depunerea si solutionarea contestatiilor
- primeste eventualele contestatii

8.4.5. Reevaluarea lucrérilor contestate
= Presedintele Comisiei de organizare si evaluare:
- preds, pentru reevaluare, lucrarile contestate, profesorilor evaluatori nominalizati in subcomisia de
contestatii;
- primeste lucrérile reevaluate si borderourile de notare de la profesorii evaluatori;
- verifici borderourile de notare ale evaluatorilor si, daca exista diferente mai mari decét cele acceptate
de reglementirile in vigoare, decide reevaluarea lucrérilor de citre alti doi evaluatori;
= Secretarul Comisiei de organizare i evaluare
- intocmeste Tabelul final cu rezultatele elevilor si 1l afiseaza
- intocmeste Procesul verbal de afisare a rezultatelor finale

8.4.6. Stabilirea listei finale cu elevii calificati la OJIST din fiecare unitate scolard
= Membri Comisiei de organizare si evaluare impreund cu seful de catedra - intocmesc Tabelul nominal
cu elevii calificati la etapa judeteani a Olimpiadei de istorie, tindnd cont si de Criteriile de departajare
pentru participarea elevilor la etapa judeteand a Olimpiadei de istorie — stabilite de citre Consiliul
consultativ al profesorilor istorie;
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= Secretarul Comisiei de organizare §i evaluare:
- predd, pe bazi de Proces-verbal de predare-primire, lucrarile si documentele de evidentd catre
reprezentantul unititii de invatamant in vederea arhivarii acestora de cétre unitatea de invafimant;

Termen: 15 februarie 2019

8.4.7. Trimiterea listei cu elevii calificati de citre seful de catedrd din fiecare unitate de invitamént in format
electronic, scanat, cu semnitura sefului de catedrd, a conducatorului unitétii scolare si stampila scolii, a

subiectelor si baremelor de evaluare citre inspectorul de specialitate

Termen: 20 februarie 2019

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. Criterii de departajare pentru participarea elevilor la etapa judeteand a Olimpiadei de istorie stabilite de
Consiliul Consultativ al disciplinei istorie: pentru fiecare nivel de clasii se vor califica la etapa
judeteani lucririle cu note de minim 8,00, dar nu mai mult de 3Xnr clase/nivel; in situatia in care se
depiseste numirul respectiv, Comisia de organizare si evaluare va organiza o probi de baraj;

Termen: 15 februarie 2019

8.5.2. Tabelele cu elevii calificati la etapa judeteani transmise dupi data de 20 FEBRUARIE 2019 nu

vor mai fi considerate valabile iar elevii nu vor putea participa la OJIST din data de
16 MARTIE 2019

8.5.3. Prezenta procedura va fi facutd publicd prin postare pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor:
www.isjbihor.ro.

8.5.4. Oricare modificari si/ sau completiri ale prevederilor prezentei proceduri, determinate de factori
obiectivi sau modificiri de ordin legislativ, vor constitui obiectul unor anunturi/informari
publice, adresate tuturor persoanelor cdrora li se adreseaza procedura.

8.5.5. Prevederile prezentei proceduri intrd in vigoare si pot produce efecte de la data aprobarii acesteia.

9.ANEXE
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