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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Nr. crt. . Functia Data Semnaitura
responsabilii | prenumele
/operatiunea
1 2 3 4 5
Inspector scolar
pentru educatie
1.1 Elaborat Daniela Sopota permanenta  si | 07.10.2019
activitati
extrascolare
. Laura Maria Inspector Scolar
1.2 Verificat o ) 07.10.2019
Claudia Pintea General Adjunct
Alin Florin Novac- | Inspector Scolar
1.3 Aprobat 07.10.2019
luhas General
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la
care se
Editia sau dupa aplica
o Componenta ) o )
caz, revizia 1n Modalitatea reviziei prevederile
revizuita
cadrul editiei editiei sau
reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia Il X X 07.10.2019
2.2 | Revizia 0 X X 07.10 2019
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul Exempla | Compartiment Functia Numele si | Data Semnitura
crt. | difuzarii | rnr. prenumele primirii
1 |2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Aplicare |1 Management Inspector scolar | Daniela 07.10.2019
pentru educatie | Sopota
permanenta  si
activitati
extrascolare
3.2. | Aplicare |- Unitatile de | Directori Adresa in | 07.10.2019
invatamant Coordonatori de | teritoriu
preuniversitare  de | proiecte si
stat si particular, din | programe
judetul Bihor educative
scolare s
extrascolare
3.3. | Informare | - Unitatile de | Profesori Postare pe site- | 07.10.2019
invatamant diriginti ul
preuniversitare  de | Personal Inspectoratului
stat si particular, din | didactic Scolar
judetul Bihor Judetean Bihor
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3.4. |Evidenta |1 Comisia SCIM Consilier ] 07.10.2019
] Florea Corina
salarizare
3.5. | Evidenta |1 Management Inspector Scolar _ 07.10.2019
Laura Maria
General o
_ Claudia Pintea
Adjunct

3.6. | Arhivare |1 Comisia SCIM Consilier Florea Corina |07.10.2019

salarizare

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta proceduri stabileste conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitati de timp liber, in vederea solicitarii /aprobarii /desfasurarii acestora, cu respectarea
cadrului legal, in conditii de siguranta;

4.2. Asigurd derularea activitatii procedurate in concordanta cu reglementdrile legale n vigoare,
respectiv Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3060/2014 privind aprobarea conditiilor de
organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor, a altor activitati de timp liber, in sistemul de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.3. Asigura realizarea circuitului informational;

4.4. Sprijina personalul didactic in organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati
de timp liber;

4.5. Mareste gradul de securitate al copiilor si elevilor antrenati in acest tip de activitate;

4.6. Sprijina inspectorul scolar in gestionarea corespunzatoare a numarului si tipurilor de astfel de
activitati, la nivel de judet.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedura se aplica in toate unitatile de invatamant preuniversitar de stat si
particular din judetul Bihor si va fi dusa la indeplinire de catre directorii unitatilor de
invatamant.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
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a) Legislatia specifica educatiei
Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3.191/2019 privind structura anului
scolar 2019 — 2020;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile completarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3060/2014 pentru aprobarea conditiilor
de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor a altor activitati de timp liber in
sistemul de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMECTS nr.5567/2011 pentru Regulamentului de organizare functionare a
unitatilor care oferd activitate extrascolara, cu modificarile si completarile
ulterioare;
ROFUIP - OMEN nr. 5079/2016, modificat, completat cu OMEN 3027 _2018.
b) Legislatia specifica medicinii scolare

Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului si Ministrul
Sanatatii nr. 5298/1668/ 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea
starii de sanatate a prescolarilor si elevilor din unitatile de Tnvatamant de stat si
particular autorizate/acreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite si
pentru promovarea unui stil de viatd sanatos, cu modificarile si Completarile
ulterioare ;

Legea nr. 339 din 2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor
preparatelor stupefiante si psihotrope, cu modificarile completarile ulterioare;
Ordinul 1070 din 25 august 2004
al ministrului sanatatii pentru aprobarea programului de supraveghere si control al
infectiilor cu transmitere sexuala (ITS);

c) Alte documente legislative:

s1 tematice pentru copii §i tineri;
e OMENCS 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificdrile si completarile

ulterioare;

Ordinul 458/2019 privind aprobarea Metodologiei de organizare a taberelor nationale

e Ordinul Ministerului Tineretului si Sportului, nr. 460/2019, privind aprobarea
Metodologiei de organizare a taberelor pentru copii, tineri si studenti cu handicap,
impreuna cu asistentii personali/asistentii personali profesionisti.


http://www.ms.ro/2018/04/25/ordin-pentru-modificarea-si-completarea-anexei-nr-2-la-metodologia-privind-examinarea-starii-de-sanatate-a-prescolarilor-si-elevilor-din-unitatile-de-invatamant-de-stat-si-particulare-autorizate-acre/
http://www.ms.ro/2018/04/25/ordin-pentru-modificarea-si-completarea-anexei-nr-2-la-metodologia-privind-examinarea-starii-de-sanatate-a-prescolarilor-si-elevilor-din-unitatile-de-invatamant-de-stat-si-particulare-autorizate-acre/
http://www.ms.ro/2018/04/25/ordin-pentru-modificarea-si-completarea-anexei-nr-2-la-metodologia-privind-examinarea-starii-de-sanatate-a-prescolarilor-si-elevilor-din-unitatile-de-invatamant-de-stat-si-particulare-autorizate-acre/
http://www.ms.ro/2018/04/25/ordin-pentru-modificarea-si-completarea-anexei-nr-2-la-metodologia-privind-examinarea-starii-de-sanatate-a-prescolarilor-si-elevilor-din-unitatile-de-invatamant-de-stat-si-particulare-autorizate-acre/
http://www.ms.ro/2018/04/25/ordin-pentru-modificarea-si-completarea-anexei-nr-2-la-metodologia-privind-examinarea-starii-de-sanatate-a-prescolarilor-si-elevilor-din-unitatile-de-invatamant-de-stat-si-particulare-autorizate-acre/
http://www.ms.ro/2018/04/25/ordin-pentru-modificarea-si-completarea-anexei-nr-2-la-metodologia-privind-examinarea-starii-de-sanatate-a-prescolarilor-si-elevilor-din-unitatile-de-invatamant-de-stat-si-particulare-autorizate-acre/

Editia: 11

/o INSPECTORATUL | procedura operationali privind organizarea | Nr.de ex.: 2
\ %\, SCOLAR JUDETEAN : . Revizia: O
1&\ }} BIHOR si desfasurarea -
- taberelor/excursiilor/expeditiilor si a altor Nr.de ex. : 3
activitati de timp liber
2019-2020
Compartimentul:
Management Cod: P.O. 01.08 Pag. 7 din 20
Educatie Permanenta Exemplar nr.: 1
si Activititi
Extrascolare

e 7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual;

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 Verificare

4 Ap Aplicare

5 A Aprobare

6 Ah Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Organizarea taberelor / excursiilor / expeditiilor scolare / prescolare si alte activitati

pentru timpul liber

Tn perioada vacantelor scolare, pentru prescolari si elevi, se pot organiza tabere de recreere,

tabere specializate pe discipline de invatamant sau pe domenii: creatie, cultural artistica, stiintifica,

tehnicd, arta, sport, performanta scolara si extrascolara, tabere de pregatire sportiva, cluburi de

vacanta, scoli de vara precum tabere cultural-artistice, tehnico-stiintifice, sportiv-turistice, de

educatie civica etc..
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Timpul liber are rolul de a construi armonia si integralitatea persoanei, in consecinta, timpul
liber trebuie sa fie un obiectiv al educatiei, precum si o cale prin care educatia poate contribui la
formarea personalitatii tinarului. Acesta va fi utilizat pentru recreere si divertisment, pentru munca
sau activitati suplimentare de invatare .

Activitatile de timp liber includ: excursii turistice, excursii tematice/studii, tabere, expeditii,
scoli de vara, drumetii, vizite la muzee, vizite la diferite obiective, institutii, activitatile din cadrul
unor parteneriate, schimburi de elevi, participarea la festivaluri/concursuri/competitii, participarea
la proiecte judetene, regionale, interjudetene, nationale sau internationale, organizarea de
vernisaje, expozitii altele.

8.2. Activitatile de vacanta se pot organiza n spatii proprii, in internate, palatul si cluburile
copiilor, in spatii destinate invagamantului, precum in alte spatii decat cele ale M.E.N., daca acestea
indeplinesc conditiile de sigurantd, sanatate, odihna, recreere, educatie, pentru prescolari si elevi
si respecta legislatia Tn vigoare.

8.2.1. Taberele, excursiile, expeditiile cu elevii si prescolarii si alte activitati de timp liber,
se organizeaza in conformitate cu Ordinul MENCS nr. 3637/2016 - modificarea anexei la Ordinul
MEN nr. 3.060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber, in sistemul de invatamant preuniversitar

8.2.2. Programul National ,,Scoala Altfel’” constituie obiectul unei proceduri operationale,
specifice, realizate in conformitate cu Anexa la O.M.E.N.C.S. nr. 5034/29.08.2016, Metodologia
de organizare a Programului national ,,Scoala altfel”, a Art. 10. : activitatile din cadrul Programului
national ,,Scoala altfel” se pot realiza in unitatea de Tnvatdmant sau in afara acesteia, respectandu-
se prevederile legale cu privire la siguranta elevilor si a Art. 11.: orice deplasare in afara unitatii
de invatamant trebuie sa aiba un pronuntat caracter educativ.

8.2.3. Pentru deplasarile in tabere, excursii, expeditii, activitati de timp liber, cu prescolarii
sau elevii, Tn timpul sau n afara orelor de curs, se solicitd aprobarea directorului unitatii, conform
documentatiei specifice continuti in Ordinul M.E.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016, art.5 art.6:

***Documentatia aferentd activitatilor care se desfasoara In localitatea in care se afla
unitatea de invatamant consta n:
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a) acordul scris al parintilor / tutorilor legal instituiti conform Anexei nr.1 din
ordinul ministrului;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, Tn care se vor insera,
dupa caz, reguli specifice deplasarii;

c) documentele prevazute la Art. 4 alin. 1 lit. a), b), ¢);

d) aprobarea conducerii unitatii de invatamant de unde provin elevii/
prescolarii conform Anexei nr. 2.1. din ordinul de ministru.

*** Documentatia aferenta taberei / excursiei / expeditiei / activitatii care se desfasoara in
alta localitate decat cea a unitatii de invatamant, care presupune mai multe tipuri de
servicii consta in:

a) acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. 1 a
ordinului ministrului;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera,
dupa caz, reguli specifice deplasarii;

c) documentele prevazute la Art. 4 alin. 1 lit. a), b), ¢), d), e);

d) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie / medicul care sa ateste
faptul ca starea de sanatate ii permite sa participe la activitatile propuse;

e) aprobarea conducerii unitatii de invatamant de unde provin elevii/
prescolarii, conform Anexei nr. 2.2, a ordinului de ministru.

8.2.4. Pentru deplasarea elevilor de la palatul cluburile copiilor la activitatile/

concursurile/

festivalurile din CAERI/CAEN sau proiecte/parteneriate internationale se

solicita aprobarea inspectoratului cu respectarea prevederilor art. 6 (lit.a,b,c,d) din Ordinul

M.E.N.C.S. nr.

3637/12.04.2016.

8.2.5. Participarea elevilor la concursuri, competitii, proiecte regionale, interjudetene,
nationale, internationale, cuprinse in CAERI/CAEN sau in afara acestor calendare, se face cu
aprobarea 1.S.J. Bihor, de catre inspectorul scolar care coordoneaza domeniul respectiv (educatie
permanenta si activitati extrascolare). Documentele necesare sunt:

e Procesul verbal incheiat cu prilejul prelucrarii regulilor de securitate si a hormelor de
comportare asumate de participantii si parintii acestora, in vederea participarii la concursul,
competitia, proiectul regional, interjudetean, national, international;
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e Procesul verbal incheiat cu prilejul asumarii de catre elevi a obligatiilor ce le revin pe

perioada participarii la concursul, competitia, proiectul regional, interjudetean, national,
international;

Acordul parintelui/tutorelui legal;

Declaratiile elevilor participanti;

Regulamentul taberei/excursiei/expeditiei, activitatii de timp liber, procesul-verbal
incheiat in urma prelucrarii, insusirii si semnarii regulamentului taberei, excursiei,
expeditiei etc., de catre toti participantii la tabara, excursie, expeditie;

Adeverinte medicale eliberate de medicul de familie/medicul care sa ateste faptul ca starea
de sanatate permite elevilor sa participe fara riscuri la activitatile propuse;

Aviz epidemiologic pentru fiecare elev (pentru tabara/excursia/expeditia ce depaseste de 3

zile);

o Documentele referitoare la serviciile de cazare si masa:

v copia certificatului de Tnmatriculare a operatorului economic la oficiul
registrului comertului;

v’ copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de
clasificare a structurii de primire turistica de cazare si alimentatie;

v' declaratie, conform anexei 3.1 din ordinul ministrului.

e Documente referitoare la transport:

v copia certificatului de Tnmatriculare a operatorului economic la oficiul
registrului comertului;

v' copia certificatului de clasificare a unitatii de transport (in cazul in care
deplasarea se realizeaza cu autovehicule);

v' copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in
cazul in care deplasarea se realizeaza cu autovehicule);

v’ copia asigurdrii de raspundere a transportatorului fatd de calatorii

transportati, in caz de accidente, in cazul in care deplasarea se realizeaza cu
autovehicule, Anexa 3.2 din ordinul ministrului.

8.2.6. Pentru solicitarea aprobarii 1.S.J. Bihor Tn vederea participarii elevilor in excursii
tematice/ de studii, tabere, proiecte, concursuri, competitii organizate in timpul orelor de curs, in
situatii exceptionale bine justificate, documentele necesare sunt:

- Adresa de solicitare a aprobarii adresata unitatii de invatamant conform Anexei nr. 2.2 din

ordinul ministrului;

10
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- Planul de recuperare a orelor neefectuate, inregistrat la unitatea de invatamant, aprobat de
directorul unitatii;
- Adresa de solicitare adresata 1.S.J. Bihor, Anexa A a prezentei proceduri.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

e Mijloc de transport
e Echipamente necesare participantilor la activitatile propuse

8.3.2. Resurse umane
e Directorul unitatii de invatamant;
e Personal didactic coordonator si insotitor grup
e (Conducator mijloc de transport

8.3.3. Resurse financiare

e Costuri transport / cazare / masa
e Costuri obiective vizate

8.4. Taberele, excursiile, expeditiile cu elevii / prescolarii, activititile de timp liber se
organizeaza in afara orelor de curs, in perioada vacantelor scolare sau sfarsit de siptaména.

8.4.1. Pentru situatia Tn care excursia tematicd/de studii, tabara, participarea la proiecte,
concursuri, competitii, se organizeaza in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, bine
justificate, unitatea de invatamant organizatoare va solicita aprobarea inspectoratului scolar,
caruia Ti va transmite planul de recuperare a orelor neefectuate.

8.4.2. Efectuarea deplasarilor care nu respecta Ordinul M.E.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016 si
prezenta procedura atrage raspunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legale
n vigoare.

11
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8.4.3. Aprobarea pentru participarea Tn excursii tematice/ de studii, tabere, proiecte,

concursuri, competitii care se organizeaza n timpul orelor de curs, in situatii exceptionale, bine
justificate, se solicita aprobarea 1.S.J. Bihor, astfel:

se depun la I.S.J. Bihor, cu doua saptaméani inainte de desfasurarea activitatii, documentele
prevazute la art. 8.2.6., din prezenta procedura,

se recomanda depunerea documentelor, in ziua de luni, la secretariatul 1.S.J. Bihor,
raspunsul fiind transmis ulterior;

aprobdrile nu se solicita personal inspectorului scolar, ci prin intermediul secretariatului
inspectoratului scolar.

8.4.4. Unitatile de invatamant prin directorii acestora, au responsabilitatea

organizarii/aprobarii taberelor/excursiilor/expeditiilor, a altor activitati pentru timpul liber,
desfasurate cu prescolarii si elevii, Tn afara orelor de curs, cu respectarea tuturor prevederilor legale
aflate Tn vigoare.

8.4.5. Unitatile de invatamant vor elabora proceduri interne in vederea aplicarii Ordinului

M.E.N.C.S. nr.3637/12.04.2016 si a prezentei proceduri.

9. Responsabilitaiti

9.1. Atributiile coordonatorul taberei, excursiei, expeditiei, activitatii de timp liber:

Organizatorul/coordonatorul taberei, excursiei, expeditiei, activitatilor de timp liber
coordoneaza activitatea de proiectare, planificare, organizare, desfasurare si evaluare a
taberei, excursiei, expeditiei, activitatilor de timp liber.

Atribuie responsabilitati pentru cadrele didactice insotitoare pe perioada taberei, excursiei,
expeditiei sau a altor activitati de timp liber.

Pe durata taberei/excursiei/expeditiei, cadrele didactice organizatoare si insotitoare au
obligatia de a lua masurile necesare pentru asigurarea securitatii elevilor.

Intocmeste dosarul solicitat pentru desfasurarea activitatii conform Ordinului M.E.N.C.S.
nr.3637/12.04.2016 si a prezentei proceduri.

Obtine aprobarea conducerii unitatii de invatamant, dupa caz aprobarea inspectoratului
scolar pentru deplasare, asa cum este previzut in prezenta procedura. In cazul in care grupul
este format din elevi apartinand mai multor unitati, Se va obtine aprobarea tuturor unitatilor
de invatamant, de la care provin elevii;
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Se asigurd, pe toatd durata taberei/excursiei, de existenta unei persoane specializate in
acordarea primului ajutor, daca operatorul economic nu oferd acest lucru.

Prezinta grupului tinta si parintilor elevilor informatii referitoare la:

scopul activitatii

localitatea de destinatie

durata activitatii (ziua, ora, locul plecarii, precum si ziua, ora locul intoarcerii)
operatorul economic/furnizorul de servicii de transport, cazare, masa (dupa caz)

. mijlocul/mijloacele de transport utilizat/utilizate, caracteristicile categoria
acestuia/acestora

f. distanta si durata de mers de la punctul de plecare pana la locul in care se afld situata
unitatea de cazare (in cazul in care transportul se face cu autocarul), daca locul este usor
accesibil, dacé sunt probleme in ceea ce priveste drumul de acces

g. adresa unitdtii de primire (amplasarea unitatii/unitatilor de cazare, modalitatile de
acces la acestea); dotarile suplimentare din incinta unitatii de cazare (de exemplu: piscine,
terenuri de fotbal sau de tenis, mese de ping-pong etc.); conditiile de cazare, numarul
locurilor de cazare autorizate, serviciile de masa oferite categoria de clasificare a unitatilor
de alimentatie

® 00T

h. documente referitoare la costul excursiei/taberei/expeditiei, activitatilor de timp
liber

i. numarul de participanti avizat (copii/elevi adulti)

j. activitati care presupun un anume grad de dificultate/risc

k. regulamentul excursiei/taberei/expeditiei

l. proiectul taberei/excursiei/expeditiei/activitatii de timp liber.
Solicita in scris informatiile de la lit. €), f) si g) operatorilor economici contractati.
Solicita Acordul parintilor/sustinatorului legal, conform Anexei nr.l din ordinul ministrului.
Pentru asigurarea securitatii elevilor, cadrele didactice vor avea in vedere, urmatoarele
masuri:

a) sa selecteze cate un cadru didactic pentru fiecare 10 elevi participanti pentru a-i

insoti si supraveghea pe toatd perioada excursiei/taberei;

b) sa evalueze riscurile asociate activitatilor propuse;

¢) sa se implice direct in activitatile copiilor;

d) sa ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vatamare a participantilor;

e) sd cunoasca si sa aplice standardele de siguranta a elevilor;
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f) sa anunte imediat institutiile specializate (politia, salvarea) si parintii in cazul
vatamarii elevilor;

g) sa asigure transportul elevilor la unitati medicale in cazul vatamérii acestora;

h) sd cunoasca si sa aplice modul de utilizare in siguranta a echipamentelor necesare
pentru buna desfasurare a activitatilor programate;

i) sa se asigure ca toti participantii au echipamentul necesar si ca il utilizeaza n
conditii de siguranta;

j) sa se asigure cd elevii au pregatirea minimald pentru desfasurarea anumitor
activitati;

k) sa adapteze activitatile la vérsta, stadiul de dezvoltare, nevoile ritmul elevilor
participanti.

e Alcatuieste dosarul excursiei/taberei/expeditiei, activitatilor de timp liber.

e Poate instiinta, Tn scris, comisariatul judetean pentru protectia consumatorilor din judetul
unde are loc tabara/excursia despre sosirea grupului de elevi si adulti, data la care soseste,
perioada de sedere.

e Poate sesiza comisariatul judetean pentru protectia consumatorilor, ori de cate ori considera
necesar, cu privire la diferite aspecte neconcordante intre oferta operatorului economic si
serviciile oferite.

e Solicitd directorului unitatii de invatamant avizarea taberei/excursiei/expeditiei, activitatii
de timp liber.

e Solicitd aprobarea 1.S.J. Bihor, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

e Trimite o informare 1.S.J. Bihor referitoare la participarea in excursia tematicé/de
studii, tabara, concursul, competitia, festivalul sau proiectul la care au participat
elevii, Tn termen de 2 zile de la finalizarea acesteia.

9.2. Obligatiile elevilor
Obligatiile elevilor care participa la tabara/excursie/expeditie sau la alte activitati de timp
liber sunt prevazute in Anexa B.

9.3. Responsabilititile directorului unititii de invataméant

e Verifica corectitudinea intocmirii dosarului taberei/excursiei/expeditiei, activitatii de timp
liber. Componenta Dosarului taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber
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care implica deplasare, servicii de cazare si masa, este precizata in Ordinul M.E.N.C.S.
nr.3637/12.04.2016
Planul de tabara / excursie/ expeditie sau al altei activitati de timp liber, pe teritoriul
localitatii in care se afla unitatea de invatamant, Tn judetul Bihor sau in alta localitate sau
judet
Procesul verbal, incheiat cu prilejul prelucrarii regulilor de securitate a normelor de
comportare asumate de participantii si parintii acestora, in vederea participarii la tabara/
excursia/ expeditia sau alte activitati pentru timpul liber
Procesul verbal Tncheiat cu prilejul asumarii de catre elevi a obligatiilor ce le revin pe
perioada participarii la tabara/ excursia/ expeditia sau alte activitati pentru timpul liber
Acordul parintelui/tutorelui legal
Declaratiile elevilor participanti
Declaratie pe proprie raspundere a coordonatorului/organizatorului taberei / excursiei/
expeditiei sau altei activitagi pentru timpul liber si a insotitorilor/persoanelor desemnate sa
insoteasca grupul de elevi
Regulamentul taberei / excursiei/ expeditiei sau altei activitati pentru timpul liber si
procesul-verbal incheiat in urma prelucrarii, insusirii si semnarii regulamentului taberei /
excursiei/ expeditiei sau altei activitati pentru timpul liber etc. de catre toti participantii la
tabara, excursie, expeditie
Adeverinte medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care sa ateste faptul
ca starea de sanatate permite elevilor sa participe fara riscuri la activitatile propuse.
Aviz epidemiologic pentru fiecare elev (pentru tabara/excursia/expeditia mai mare de 3
zile)
Documentele referitoare la serviciile de cazare si masa:

- copia certificatului de Tnmatriculare a operatorului economic la oficiul

registrului comertului;
« copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de
clasificare a structurii de primire turistice de cazare si alimentatie;

« Anexa 3.1 din ordinul ministrului

Documente referitoare la transport:
- copia certificatului de Tinmatriculare a operatorului economic la oficiul
registrului comertului;
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- copia certificatului de clasificare a unitatii de transport in cazul Tn care
deplasarea se realizeaza cu autovehicule);
 copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international in cazul
n care deplasarea se realizeaza cu autovehicule);
« copia asigurarii de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati, in
caz de accidente, in cazul in care deplasarea se realizeaza cu autovehicule, Anexa
3.2 din ordinul ministrului.
Aproba participarea grupului de prescolari si elevi, la excursia/tabara/expeditia sau la
activitati de timp liber pe teritoriul localitatii in care se afla unitatea de invatamant, in
judetul Bihor sau in afara judetului, Tn afara orelor de curs.
Solicita aprobarea 1.S.J. Bihor in vederea participarii grupurilor de elevi in tabere, excursii,
expeditii sau alte activitati de timp liber, desfasurate in afara judetului Bihor, conform art.10
din prezenta procedura.
Pastreaza si arhiveaza in unitatea de invatamant dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau
activitatilor de timp liber, la intoarcerea grupului.
Aprobarea respectiv avizarea de catre directorul unitatii de invatamant a documentatiei
privind participarea unui grup de elevi in tabara, excursie, expeditie sau alte activitati de
timp liber fard respectarea prezentei proceduri, atrage dupa sine raspunderea directorului
unitatii de invatamant.

9.4. Atributiile 1.S.J. Bihor

Inspectoratul Scolar Judetean Bihor asigurd consiliere, indrumare, evaluare si control in
etapele de organizare, desfasurare si evaluare a taberelor, excursiilor, expeditiilor sau
activitatilor de timp liber.

Aproba participarea grupurilor de prescolari si elevi, in tabere, excursii, expeditii sau
activitati de timp liber enumerate, in timpul orelor de curs, in afara judetului Bihor, conform
documentatiei specifice.
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ANEXA A

Model de solicitare pentru aprobarea participarii Tn excursii tematice/ de studii, tabere, proiecte, concursuri,
competitii, in timpul orelor de curs
(Art.9/0rdinul nr.3637/12.04.2016)

ANTET SCOALA
Nr. de inregistrare (de la unitatea de invatamant) Aprobat,
Inspector pentru educatie permanenta
Prof. Daniela Sopota
L.S.
Cétre,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BIHOR

Prin prezenta, va rugam sa aprobati participarea grupului de elevi in: excursia tematica/ de studii,
tabara, proiectul, concursul, competitia (denumirea)

coordonat de d-nul/d-na prof. de la unitatea de
invatamant , care se va desfasura 1n
perioada , In localitatea , judetul

Grupul este format din _____elevi si cadre didactice insotitoare.

Datele de contact ale coordonatorului (nr. de telefon, adresa de e-
mail)

Anexez:

e Adresa de solicitare a aprobarii adresata unitatii de invatamant, conform Anexei nr.2.2 din
ordinul ministrului;

e Planul de recuperare a orelor neefectuate, inregistrat la unitatea de invatdmant si aprobat de
directorul unitatii.

Tn calitate de director al unitatii de invatamant Tmi asum
responsabilitatea verificarii documentatiei necesare, conform Ordinul nr.3637/12.04.2016 si a
Procedurii operationale a 1.S.J. Bihor, nr. privind organizarea si desfasurarea taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitati pentru timpul liber.

DIRECTOR, SECRETAR
(Semnatura,Nume si prenume) (Semnatura, Nume si prenume)
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Obligatiile elevilor care participi la

tabari/excursie/expeditie sau la alte activitati de timp

liber

ANEXA B

ART. 1 Anterior deplasarii, toti elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/expeditii sau la
alte activitati de timp liber, au urmatoarele obligatii:

a) sd solicite toate informatiile despre tabara/excursie/expeditie;
b) sé& informeze parintii referitor la activitate;
c) sa informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber

despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul
alimentar, obiceiuri religioase speciale etc.;

d) sa instiinteze organizatorul grupului daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activitati recreative care implica efort fizic;

e) sa citeasca atent si sa semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati
de timp liber, Tnainte de plecare;

f) sa prezinte organizatorului grupului o adeverintd medicala eliberata de medicul de
familie/medicul care sd ateste starea "clinic sanatos";

Q) sa prezinte acordul semnat al parintelui conform conditiilor de organizare a taberelor,

excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar;

ART. 2. Pe durata deplasarii

spre/dinspre destinatie, toti elevii

care participa la

tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

a) sa respecte

conditiile de sigurantda pe parcursul

trenul/autocarul/avionul;
by sda nu recurgd la acte de violenta pe parcursul deplasdrii spre/ dinspre tabard/

excursiei/expeditiei;

deplasarilor n

grup cu

c) sanu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre

tabara/excursie/expeditie;

d) sdse comporte civilizat, s nu distruga bunuri;

e) sase conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.
ART. 3. Pe durata participarii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber, toti
elevii au urmatoarele obligatii:

a)  sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/camerei;
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by sa utilizeze cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice
electronice din dotarea locatiei;
¢) sa nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din

dotarea locatiei;

d) sa instiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor
sanitare, ale echipamentelor electrice electronice din dotarea locatiei;
e) sa nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;
f)  sa utilizeze in siguranta spatiile locatiei (sa nu sara peste scari, sa nu coboare pe balustrada,
sa nu sara pe geam etc.);
g) sdnu detind sa nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil,

h)y  sautilizeze in siguranta, produsele/aparatele de uz personal (deodorante, aparate de barbierit

etc.);

i) sdnudetind sau sa nu consume tutun, alcool, droguri alte substante care Ti pot pune n pericol
pe ei ori pe ceilalti participanti, sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii;

j)  sdnuconsume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;
k) sa manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoand si fatd de ceilalti
participanti la tabara,
)  sanurecurga la acte de violentd pe parcursul activitatilor din tabara/excursie/expeditie;
m) sa nu pericliteze siguranta sau securitatea participantilor la tabara/excursie/expeditie;

n)  sarespecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei;
0) sdnu paraseasca grupul/locatia activitatii
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