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APROBAT,

Consiliul de Administratie al 1.S.J. Bihor
P.Presedinte, Inspector Scolar General,
Contabil sef, ec. Rodica STURZ

Presedinte al Comisiei de acordare a gradatiei de merit,
Director, Casa Corpului Didactic a judetului Bihor
prof. Silviu-Cristian BUGLE

FISA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU ACORDAREA GRADATIEI DE MERIT
SESIUNEA 2026

CATEGORIA: SECRETAR

NUMELE SI PRENUMELE:
UNITATEA DE INVATAMANT:
SPECIALIZAREA:

VECHIMEA iN INVATAMANT:
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maxim | autoevaluare | evaluare evaluare | contestatii
Nr. crt. | Criterii generale / subcriterii Consiliul. .Comisiav
Consultativ | judeteana
de
evaluare
L. I. Sfera de cuprindere a activititii candidatului (se vor prezenta documente 30
justificative pentru fiecare an scolar evaluat)
1. Raportat la numar de elevi 15
= Unitate cu pana la 500 elevi / prescolari 8
= Unitate Intre 500 - 1000 elevi / prescolari 12
=  Unitate cu peste 1000 elevi / prescolari (inclusiv CCD, CJRAE si Palatul 15
Copiilor)
2. Raportat la numaér posturi 15
= Unitate cu pana la 40 posturi 8
= Unitate Intre 40 - 80 posturi 12
= Unitate cu peste 80 posturi (inclusiv CCD, CJRAE si Palatul Copiilor) 15
2. II. Colaborarea cu personalul didactic / didactic auxiliar. 28
Documente justificative: proiecte, parteneriate, decizii, adeverinte, diplome etc.
1. Membru 1n comisii de lucru, altele decat fisa postului; 2,5 punct/activitate 5
2. Participare si implicare In proiecte scolare : 13
= proiecte locale:1 punct/activitate — maxim 5 puncte
= proiecte judetene: 1,5 puncte/activitate — maxim 3 puncte
= proiecte nationale si internationale: 2,5 puncte/activitate — maxim 5 puncte
3. Implicare 1n organizarea olimpiadelor gcolare : 10

* local — 0,5 puncte/activitate (maxim 2 puncte);
= judetean — 1,5 puncte/activitate (maxim 3 puncte);
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= national/international — 2,5 puncte/activitate (maxim 5 puncte).
3. II1. Relatia de colaborare cu elevii /parintii /institutiile din comunitate (altele 12,5
decat 1.S.J. Bihor)
Documente justificative: proiecte, parteneriate, decizii, adeverinte, diplome, procese
verbale.
1. Promovarea imaginii unitatii prin consiliere acordata elevilor, initiativa in alegerea 5
celor mai adecvate solutii (2,5 punct/activitate)
2. Colaborare cu asociatiile de parinti/comitetele de parinti (2,5 puncte/ activitate) 5
3. Activitati de voluntariat (2,5 puncte/activitate) 2,5
4. IV. Contributia la concursuri scolare/simpozioane/mese rotunde 12,5
Documente justificative: decizii, adeverinte, diplome, procese verbale etc.
= Local (1 punct /activitate) 3
= Judetean (2 puncte/activitate) 2
= National (2,5 puncte/activitate) 2,5
= International 5 puncte/activitate 5
5. V. Activitati cultural-stiintifice 5
Documente justificative: proiecte, parteneriate, decizii, adeverinte, diplome, procese
verbale etc.
1. Contributia/implicarea la serbari scolare/festivitati In colaborare cu alte institutii 5

culturale etc.
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= serbdri scolare organizate in unitatea scolard— maxim 1 punct/activitate-
maxim 3 activitti
= alte festivitati/ activitati In colaborare cu alte institutii culturale — maxim
I punct/activitate-maxim 2 activitati

6. VI. Colaborarea cu Inspectoratul Scolar Judetean Bihor in realizarea unor 22

obiective sau activitati (se acorda 4 puncte cu documente justificative pentru

fiecare activitate desfasurati, emise sau certificate de ISJ Bihor)

Documente justificative: decizii, adeverinte, diplome emise de ISJ.

1. Membru in comisii de lucru la nivel de ISJ — 3 puncte/activitate 12

2.Alte activitati in colaborare cu ISJ (altele decéat cele cuprinse in fisa postului) — 2 10

puncte/activitate
7. VII. Alte contributii ale candidatului 40

Documente justificative: proiecte, parteneriate, decizii, adeverinte, diplome, plan de

excursie etc.

1. Colaborare cu alte institutii/unitati scolare/fundatii, in derularea activitatilor scolare 10

si extrascolare; 2 puncte/activitate

2. Implicare in activitati de sponsorizare/atragere de fonduri — 2 puncte/activitate 4

3. Membru 1n comisia de ocupare a posturilor vacante (didactic auxiliar) — 2 16

puncte/activitate

4. Perfectionare continud in domeniu: 2,5 puncte/activitate 10

TOTAL 150
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Nota:

* Dosarul se va depune la secretariatul unitatii de invatamant, in perioada 26 - 28 mai 2026.

* Documentele NU vor fi infoliate.

* Perioada evaluata: 01.09.2020 - 31.08.2025

* Dosarul cuprinde urmitoarele documente, numerotate pe fiecare pagina si consemnate in opis:

a) opisul dosarului, in doud exemplare, semnat de citre candidat si de catre directorul unititii de invatimant, unul fiind restituit candidatului, in care sunt consemnate documentele
existente, cu precizarea paginilor aferente; paginile opisului NU se numeroteaza;

b) cererea-tip, elaborati de Inspectoratul Scolar, in care candidatul isi precizeazi optiunea;

¢) adeverinti/adeverinte cu calificativele din anii scolari evaluati;

d) adeverinta de vechime in invitimant;

e) fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaborata de inspectoratul scolar la categoria de personal didactic la care candideazi, cu punctajul completat la rubrica
(auto)evaluare;

f) raportul de activitate pentru perioada evaluati, ce trebuie si respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si si contina trimiteri explicite la documentele
justificative din dosar;

g) declaratia pe propria raspundere prin care candidatul confirmi cd documentele depuse la dosar ii apartin si ca prin acestea sunt certificate activititile desfasurate, conform
modelului prevazut in anexa nr. 4 la metodologie;

h) documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit, elaborata de inspectoratul scolar la categoria de personal
didactic la care candideaza.

* Pentru acordarea gradatiei de merit este necesar un punctaj de minim 75 puncte.

* Candidatul are obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si
paginatia din opisul intocmit in numerotarea paginilor. Documentele justificative depuse la dosar care nu respecta conditia mai sus mentionata nu
vor fi luate in considerare in vederea evaluirii si punctirii. in cazul in care in dosarul candidatului existi documente asupra cirora comisia de
evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicita candidatului, in scris, in perioada
destinata evaluarii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). in
situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se
evalueaza, candidatul este eliminat din concurs si i se interzice participarea la concursul in vederea acordarii gradatiei de merit organizat in urmatorii
2 ani. Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o data, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare. Dupa
depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte documente.

* Se accepta doar documente justificative emise de unitati de invatamant preuniversitar, de institutii de invataméant superior, de inspectorate scolare,
case ale corpului didactic, centre de excelenta, CJRAE/CMBRAE precum si de Ministerul Educatiei si Cercetarii si de institutiile si unitatile care
functioneaza in subordinea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, conform Hotararii Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai Ministerului Educatiei si
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Cercetarii.
Documentele emise de alte institutii, organizatii non guvernamentale, sau organisme institutionale pot fi depuse si acceptate ca documente justificative

numai in conditiile in care sunt vizate prin semnéturi/certificate de directorul unitatii de invatiméant sau de un reprezentant al inspectoratului scolar
(ex: inspector scolar care coordoneaza disciplina/ domeniul, inspector scolar general adjunct, inspector scolar general).

Nume, prenume candidat,
Semnatura
Data:

Presedinte al Comisiei de acordare a gradatiei de merit,
Director, Casa Corpului Didactic a judetului Bihor
prof. Silviu-Cristian BUGLE
Semnatura

Data:

Presedinte al Comisiei de contestatii gradatii de merit
Numele si prenumele
Semnatura

Data:
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