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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA

EDITIEI SAU DUPA CAZ., A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE:

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Prof. BARA Georgeta Inspectori 01.07.2025
Prof. TANKO Veronica-Zita scolari pentru
educatie
timpurie
2. Verificat Prof. KERY Hajnal Conduca“?tor 03.07.2025
compartiment
3. Avizat Ir. MANOIU Teodora _Co_m_partlment 03.07.2025
juridic
4. Aprobat Prof. dr. STEFANUT Alin- | Inspector 09.07.2025
Serafim scolar general
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iIN CADRUL_EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE:
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial 21.08.2023
2.2 | Editia Il 22.07.2024
2.3 | Editia III 01.07.2025

3. LISTA CURIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA

CAZ. REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele primirii | Semnitu
ra
1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare 1 : : Conform 18.08.2025
Curriculum si . .
inspectic inspector statului
? pv s scolar de functii
scolara
aprobat
2 Aplicare 1 Comisia 18.08.2025
judeteana de Memobrii
inscriere in Comisiei
invatamantul Judetene de
anteprescolar/ | Tnscriere
prescolar
3 Aplicare 1 Comisiile  din 18.08.2025
itatil ..
i ajl ev . Membrii
de Invatamant .
’ Comisiei de
pentru N
o~ inscriere
inscriere Tn .
e A din
invatamantul s
’ unitatile de
anteprescolar N
. Invatamant
si/ sau
prescolar
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4 Informare Conducator 14.08.2025
Conducere .
entitate
5 Evidenta Secretariat Secretar 14.08.2025
6 Arhivare Arhiva Arhivar 18.08.2025

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;
4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de Inscriere
conform legislatiei actuale;
4.3 Asigurd realizarea activitatii procedurate de inscriere in Invatamantul anteprescolar si/ sau
prescolar, in conformitate cu normele legale in vigoare;
4.4 Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional;
4.5 Scopul specific al procedurii este de inscriere unitara si de repartizare a copiilor care au ramas
nerepartizati dupa derularea celor doud etape anterioare, precum si cei care nu au participat la
primele doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive;
4.6. In aceasta etapa se solutioneazi cu prioritate:

- copiii cu varsta de 4 si 5 ani impliniti la 1 septembrie 2025, rdmasi neinscrisi si cazurile
copiilor care au solicitat amanare, pe probleme medicale si nu au fost inscrisi la clasa pregétitoare si
nici nu au fost reinscrisi in etapa de reinscriere la gradinita;

- copiii cu varsta de 3 ani Tmpliniti la 1 septembrie 2025, ramasi nerepartizati in perioadele

anterioare;

- copiii de 2 ani care solicita inscrierea in invatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art.

30 alin (1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura este aplicabila tuturor situatiilor de inscriere a copiilor In Invatdmantul
anteprescolar si/sau prescolar, de catre Comisiile de inscriere din fiecare unitate de invatamant cu
personalitate juridica cu grupe de nivel anteprescolar si/ sau prescolar si de cdtre Comisia judeteana de
nscriere din cadrul 1SJ Bihor.

Aplicabilitatea procedurii Incepe din momentul aprobdrii ei de cétre inspectorul scolar general al
I.S.J. Bihor si inregistrarea ei iIn Manualul de proceduri, precum si demararea derularii etapei de
ajustari.
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1.

LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

Documente de referinta aplicabile activititii procedural

&

=3

. Legislatie primara

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern managerial;

. Legislatie secundara

Ordinul ME Nr. 4018 din 15.03.2024 de aprobare a Metodologiei — cadru de Tnscriere a
copiilor in unitdtile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare si a
Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitétile
de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementard, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3435/28.02.2025;

Ordonanta Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, rerepublicata cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr.566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a creselor si a
altor unitati de invatamant de educatie timpurie anteprescolara;

c. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

Regulamentul cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS), aprobat cu
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a ISJ Bihor;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobatd cu OME nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.
Crt

Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul
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7.1.1 | Procedura documentatd | Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

7.1.2 | Proceduri de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

(procedura generala) unitatii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o unitate publica;

7.1.3 | Proceduri operationald | Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se

(procedura de lucru) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-0
unitate, fard aplicabilitate la nivelul Intregii unitati publice;

7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un
fapt, se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tipdrit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datareca acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnatd (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare;

7.1.7 | Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata;

7.1.8 | Reviziain cadrul unei Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.1.9 | Solicitare de reinscriere | Cererea in care parintii vor solicita reinscrierea copilului in
unitatea invatamant pe care o frecventeaza in anul scolar urmétor;

7.1.10 | Solicitare de inscriere Cererea 1n care parintii vor completa, in ordinea descrescatoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant
la care exista locuri disponibile dupa etapa de reinscriere;

7.1.11 | Locuri disponibile Locurile libere stabilite dupa incheierea etapelor de reinscriere/
inscriere si afisate la unitatea de invatamant cu grupe de nivel
prescolar, pentru informarea parintilor;

7.1.12 | Criterii generale de Criterii  generale: criterille mentionate 1n  metodologia
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departajare Ministerului Educatiei;
7.1.13 | Criterii specifice de Criterii stabilite la nivelul unitatii de Invatimant.
departajare
7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr.Crt | Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 P.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedura operationala
7.2.3 E Elaborare
724 \% Verificare
7.25 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 C.EA.C Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
7.2.8 SIHIR Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Romania

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalitati:

Prevederile procedurii urmaresc asigurarea unei bune organizari si desfasurari a inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in unitatea de invitimant. Inscrierea copiilor anteprescolari si
prescolari se realizeaza in limita planului de scolarizare aprobat.

ISJ Bihor solutioneaza orice situatie legatd de inscrierea copiilor prescolari de 4 si 5 ani
impliniti la Tnceputul anului scolar, In unitati de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare, in interesul superior al copilului, cu
respectarea planurilor de scolarizare aprobate. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari
pot functiona peste efectivul maxim prevazut la art. 23 alin. (1), lit. a) si b) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit art. 23 alin. (6), cu
aprobarea Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar, pe baza unei justificari din partea
Consiliului de administratie al unitdtii de invatamant care solicita exceptarea de la prevederile art.23
alin. (1).

Pentru informarea parintilor si a publicului interesat, planul de scolarizare, respectiv numarul
de grupe alocate pentru nivelul anteprescolari si prescolar sunt afisate la unitatea de invatamant,
inclusiv pe site-ul acesteia si pe site- ul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor, conform calendarului.

Inspectoratul Scolar Judetean Bihor si unitatea de invatdmant, cu sprijinul organizatiilor
nonguvernamentale si al administratiei locale, desfasoarda campanii de mediatizare a procesului de
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nscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, precum si a copiilor care provin din medii defavorizate
si ai cdror parinti au un acces redus la informatii.

Numarul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, asigurd cuprinderea intregii
generatii a copiilor de 4 ani In grupa mijlocie si cuprinderea intregii generatii a copiilor de 5 ani in
grupa mare din invatdmantul prescolar.

La propunerea conducerii unitatii de invatdmant, Inspectoratul Scolar Judetean Bihor aloca, in
planul de scolarizare, numarul de grupe pentru nivelul prescolar, in functie de capacitatea de
cuprindere a unitatii de invatdmant, determinatd de numarul salilor de grupa in care poate fi organizat
in mod corespunzator procesul educational pe grupe de varstd si numarul de copii care au dreptul s
depuna cerere de reinscriere/numarul copiilor recenzati de catre unitatile de invatamant.

La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar se {ine cont de numarul copiilor care
au implinit varsta pentru a putea incepe gradinita, precum si de prevederile art. 23 din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare; cu privire la
efectivul maxim de copii la grupa.

Este interzis refuzul inscrierii copiilor in unitatea de invatamant pe criterii discriminatorii
bazate pe: rasd, nationalitate, etnie, limba, religie, statut socio economic, convingeri, gen, dizabilitate
ori apartenenta la alte categorii sociale.

La Tnscrierea copiilor nu se percep taxe de Tnscriere.

Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic
la care au acces salariatii unitatii.

8.2.3.Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

9. Resurse necesare

9.1 Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimanta;
- Copiator;
- Consumabile (cerneald/toner);
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- Hartie xerox;
- Dosare.
9.2 Resurse umane:

- Compartimentele din cadrul ISJ Bihor mentionate in prezenta procedura.

- Conducerile unitatilor de invatamant preunversitar de stat cu nivel anteprescolar si prescolar;

- Comisiile de reinscriere si inscriere din unitatile de Tnvatimant preunversitar de stat cu nivel
anteprescolar si prescolar;

9.3 Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat.

9.4 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

9.5 Procedura operationala aplicabila in etapa de ajustiri (Derularea operatiunilor si
actiunilor activitatii):

Tnscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeazi, conform Calendarului de Tnscriere
a copiilor in unitati de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
anteprescolari si prescolar, aprobat prin ordinul ministrului educatiei, anual, iIn doud operatiuni
succesive: reinscrierea si inscrierea.

Locurile ramase libere dupa reinscriere, respectiv dupa primele doud etape de nscriere sunt
afigsate la unitatea de invatamant, publicate pe site-ul acestora (acolo unde exista sau pe pagina de
facebook a acestora) pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali. Pe site-ul ISJ Bihor sunt
postate dupd fiecare etapa de inscriere informatii ce privesc inscrierea copiilor, precum si locurile
libere existente la nivelul fiecarei unitati de invatdmant cu nivel anteprescolar si prescolar.

Etapa de ajustari vizeaza colectarea si procesarea de noi cereri-tip de inscriere si a
documentelor depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care au raimas nerepartizati
dupa derularea celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua
etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive. Inscrierea se realizeaz pe locurile ramase libere,
precum si in functie de suplimentarile de locuri aprobate de 1SJ Bihor, pe care le pot publica unitatile
cu PJ.

in aceasti etapi se solutioneazi cu prioritate:

- copiii cu varsta de 4 si 5 ani Tmpliniti la 1 septembrie 2025, ramasi neinscrisi si cazurile copiilor care
au solicitat aménare, pe probleme medicale si nu au fost inscrisi la clasa pregatitoare sau nu au fost
admisi datorita avizului negativ al CIRAE.

- copiii cu varsta de 3 ani Impliniti la 1 septembrie 2025, rdmasi nerepartizati in perioadele anterioare;
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- copiii cu varsta de peste 2 ani care solicitd inscrierea in grupa mica in invatamantul prescolar, cu
respectarea art. 23 din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Procedura operationala specifica precizeaza reguli referitoare la procesul de cuprindere unitara
si de repartizare a copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatdmant in etapele anterioare
precum si cei care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost Inscrisi din diferite alte motive.
In acest sens se intreprind urmatoarele actiuni:

a) Elaborarea procedurii si a documentelor care fac obiectul acestei proceduri;

b) Centralizarea locurilor libere, pregatirea in vederea inscrierii si a repartizarii copiilor care nu
au fost cuprinsi 1n nicio unitate de Tnvatdmant in etapele anterioare de inscriere sau care nu au
participat la aceasta etapa, pentru anul scolar 2025-2026;

c) Derularea inscrierilor in etapa de ajustare ( 18.08.2025-28.08.2025)

- colectare formulare de inscrieri (18.08. 2025-25.08.2025)

- procesare formulare (26.08.2025-28.08.2025)

- afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustare (29.08.2025,

ora 12.00).
Descrierea demersurilor anterioare si a pasilor prevazuti de prezenta procedur::

. Tn data de 07.07.2025, fiecare Comisie de inscriere din unitatea de invitimant precum si comisia
judeteana posteaza pe site-ul 1SJ Bihor si la sediul fiecarei unitati de invatdmant lista copiilor de varsta
anteprescolara/ prescolara Inmatriculati in etapa a II-a, numarul cererilor respinse din lipsa de locuri si
numarul de locuri libere ramase dupa a II-a etapa de incriere prevazuta de calendar .

1. In data de 14.08.2025 se afiseazi la unititile de invatimant prezenta proceduri si se posteazi pe
site-ul 1SJ Bihor;

I11. Derularea Etapei de ajustare pentru inscrierea copiilor in invatamantul anteprescolar si prescolar
(Inscrierea copiilor care nu au fost inca inscrisi in nicio unitate de invatimant):

Parintii copiilor depun la unitatile de invatamént sau pe e-mailul acestora o nousi cerere de
Inscriere expriméandu-si optiunea pentru unititile de invatimént la care mai existd locuri
disponibile;

Documentele de inscriere pentru aceasta etapd sunt:

- Copie Certificat de nastere copil;

- Copie Carte de Identitate parinti/tutore legal;

- Adeverinta angajat parinti/tutore legal;

- Documente care dovedesc indeplinirea criteriilor generale/specifice.

Calendarul acestei etape:

a) In data de 25.08.2025, ora 17.00, este finalizati colectarea de formulare aferente etapei de ajustari.
b)Procesare formulare la nivelul unitatii de invatamant si solutionarea lor la nivelul unitatii de

invatamant (26.08.2025 — 28.08.2025):
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-In cazul in care numirul solicitirilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia
de inscriere de la nivelul unitatii de invatdmant valideazd inscrierea copiilor respectivi in
unitatea de invatamant, fara nicio restrictie.

-In cazul in care numirul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere, comisia de
inscriere din unitatea de invatdmant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daca este
necesar, pe cele specifice.

- Cererile de Inscriere nesolutionate se Tnainteazad Comisiei Judetene din cadrul ISJ Bihor.

c) Formularele completate cu optiuni pentru unitatile scolare care nu mai au locuri libere nu vor fi
evaluate de catre unitatea de Tnvatdmant ci vor fi inaintate Comisiei Judetene. Comisia judeteana
de inscriere proceseaza si analizeazd formularele transmise de parinti/ reprezentanti legali, in
perioada 26.08.2025-28.08.2025). Repartizarea copiilor cu cereri nesolutionate la nivelul
unitatilor de invatamant pentru care s-a optat in cerere se va face prin distribuirea acestora pe
locurile disponibile existente in unitatile de invatamant cu nivel anteprescolar si prescolar din
localitatea de domiciliu, in ordinea descrescatoare a varstei copilului, respectiv prin aplicarea
criteriilor generale de departajare prevazute de Ordinul ME Nr. 4018 din 15.03.2024, art. 11 alin.
(2), respectiv (3), solutionand aceste cereri in interesul educational al copilului.

d) Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustare (29.08.2025, ora
12.00). Pe site-ul 1.S.J. Bihor se vor afisa atat rezultatele dupa etapa de ajustare, cat si numarul
locurilor libere.

e) Dupa afisarea rezultatelor finale, parintii vor fi contactati de unitatea de invatamant la care au fost
repartizati in vederea confirmadrii locului si pentru semnarea Cererii tip de Inscriere in educatia
timpurie.

Rezultatele inscrierilor

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatamant, la
finalul etapelor derulate la nivelul unitétii de invatamant, a listei cererilor respinse din lipsa de locuri,
se fac in plenul Comisiei de inscriere din unitatea de Invatamant si se consemneazd intr-un proces-
verbal, care ramane la dosarul comisiei. Lista copiilor admisi se afiseazd la unitatea de Invatdmant,
conform Calendarului inscrierii si contine numele si prenumele acestora.

Rezultatele analizei si decizia Comisiei de inscriere din unitatea de invatamant, din etapa de
ajustari derulata la nivelul unitatii de invatamant, sunt transmise Comisiei constituite la nivelul
Inspectoratului Scolar, pand la data prevazutd de calendar.

Unitatea de invatamant afiseaza situatia completarii locurilor, numarul de locuri disponibile si
numarul copiilor respinsi.

In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim,
cu cel mult 2 copii, dupa caz, peste numarul maxim prevazut la art. 23 alin. (1), lit. a) si b) din Legea
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invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit art. 23
alin. (6), cu aprobarea Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar, pe baza unei justificari
din partea Consiliului de administratie al unitatii de Invatamant care solicitd exceptarea de la
prevederile art.23 alin. (1).

Copiii prescolari cu varste de 4 ani si 5 ani care trebuie sa fie scolarizati In anul scolar pentru
care se organizeaza inscrierea, dar care nu au fost inscrisi sau nu au participat la primele doua etape de
inscriere, se solutioneaza cu prioritate, fiind distribuiti de Comisia Judeteand de la nivelul
Inspectoratului Scolar, cu respectarea interesului superior al copilului, a prevederilor metodologiei de
inscriere si ale prezentei proceduri si tinand cont de solicitarile parintilor.

Distribuirea acestora se face la o unitate de invatamant, pe locurile disponibile si in functie de

solicitarea/solicitarile mentionate in scris de parinte.

La incheierea etapelor, conform Calendarului Inscrierii, se afiseaza lista cuprinzand numele si
prenumele copiilor anteprescolari si prescolari inscrisi n unitatea de invatamant.

Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile prevazute de
legislatia In vigoare.

Constituirea formatiunilor de copii la gradinita

Constituirea formatiunilor de copii se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Dispozitii finale
Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea in unitatea de invatamant
atrage pierderea locului obtinut.

Persoanele responsabile de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor metodologiei-cadru de inscriere vor fi sanctionate disciplinar.

Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau
banesti de la parintii/reprezentantii legali care solicitd inscrierea in unitatea de invatamant.

Personalul din invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor savarseste fapte de natura
penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiillor ce 1i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Tn conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. €) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE, (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt
pastrate intr- o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depaseste
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perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari, pentru fiecare an scolar,
sunt publice, afisate la avizier, respectiv pe pagina de internet a unitatii de invatamant. Inspectoratul va
lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul unitatii de invatamant sau al Inspectoratului
Scolar in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute in Calendarul
nscrierii.

Listele In format letric raman afisate la avizierul unitatii de Tnvatdmant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitdtii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
10. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii
- Inspectorii scolari pentru educatie timpurie din cadrul ISJ Bihor elaboreazd procedura si
raspund de aplicarea ei;
- Comisia judeteana asigura implementarea si mentinerea procedurii;
- Conducerea ISJ Bihor aproba procedura;
- Conducerile unitatilor de invatamant de educatie timpurie aplica procedura;
- Comisia de inscriere din unitatea de invatamant/ Comisia Judeteana din cadrul ISJ Bihor aplica
si mentine procedura, realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurd;

11. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Edi | Data |Revizia [Data |Nr. | Descrierea Semnitura
Crt tia editiei reviziei | pag. | modificarii conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
101 |1 22.07. |0 0 14 Actualizarea cu
2024 prevederile OME
nr
4018/15.03.2024
10.2 | I 01.07.20| O 0 14 Actualizarea cu
25 prevederile
OMEC nr
3435/28.02.2025
10.3 -
10.4 -
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12. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compar- | Conducéitor Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz ne- | Semna- | Data
crt. | timent compartiment | 4¢ drept favorabil | tura
Nume §i sau delegat Semna- Data Observa
prenume tura i
1. Educatie Bara Georgeta 01.07.
timpurie Tanké 2025
Veronica-Zita
2. ISJ Bihor | Stefanut Alin-
Serafim
13. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compar- | Nume si Data Semna- Data Data intrarii | Semnatura
ex. | timent prenume | primi tura retra n vigoare a
rii gerii procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
14. Anexe
Nr. Denumirea anexei Numar de Arhivare
Crt exemplare
1 2 5 6
13.1 | Anexa 1 — Decizie de constituire a Comisiei judetene de 1
inscriere si reinscriere a copiilor in unitatile de invatamant
preuniversitar de stat cu nivel anteprescolar si prescolar
13.2 | Anexa 2 - Cerere-tip inscriere gradinita 2024-2025 1
13.3 | Anexa 3 - Declaratie pe propria raspundere 1
13.4 | Anexa 4 - Calendarul inscrierii 1
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