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PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea candidatilor din etapa de repartizari si redistribuiri pe locurile libere si
rezolvarea cazurilor speciale in cadrul admiterii in invatamantul profesional si dual de stat pentru
anul scolar 2024-2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind .
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnaitura
o tiunea Prenumele ’
perat
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat VILCEANU Daniela Inspector scolar 20.06.2024
ERDELI Elena Inspector scolar
ARDELEAN Liliana Inspector scolar
KECSE Gabriella Inspector scolar
CORDOVAN lonel Inspector scolar
CITREA Luminita Inspector scolar
OMER Ismet Inspector scolar
1.2. | Verificat KERY Hajnal Inspector scolar 04.07.2024
general adjunct
1.3 | Aprobat ABRUDAN Horea Florian | Inspector scolar 09.07.2024
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Ediia/ reviziain | Componenta | \yooiioren reviziei | APlicA prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial, Revizia0 - - -
Corelarea activitatilor din
punctul 8 ,,Descrierea | calendarul admiterii n
2.2. | Editia 1, Revizia 1 | procedurii invatamantul profesional 06.06.2023
operationale” si dual pentru anul scolar
2023-2024
Corelarea activitatilor din
punctul 8 ,,Descrierea | calendarul admiterii Tn
2.3. | Editia 1, Revizia2 | procedurii invatamantul profesional 20.06.2024
operationale” si dual pentru anul scolar
2024-2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Exem . . Data
.« - .. | plar | Compartiment Functia Nume si prenume ... | Semnitura
difuzarii nr ’ ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
Inspector KERY Hajnal
scolar general
adjunct
Inspectorii | VILCEANU Daniela
scolari din | ERDELI Elena
cadrul ARDELEAN Liliana Transmisa
Comisia de comisiei KECSE Gabriella 09.07 electronic
3.1 | Aplicare 1 admitere judetene de | CORDOVAN lonel 262 4'
judeteana admitere CITREA Luminita
OMER Ismet
Consilier BODIUT Amalia
retea scolara
32 | Evidenta| 2 |Comisiascim | Consilier FLOREA Corina | 97
i salarizare 2024
33 | Arhivare | 3 | Comisiascim | consifier FLOREA Corina | 297
salarizare 2024

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a pune la dispozitia tuturor factorilor implicati un cadru procedural
unitar pentru repartizarea candidatilor dupa cele doua etape de admitere in invatamantul profesional si dual,
anul scolar 2024-2025.

4.2. Asigura realizarea circuitului informational si comunicarea ierarhica eficienta.

4.3. Stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii candidatilor care nu au participat sau nu
au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atat la Invatdmantul liceal, cat si la cel profesional si dual,
sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere la unitdtile de invatamant la care au fost declarati

admisi.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la
etapele anterioare de admitere, atat la Invatamantul liceal, cat si la cel profesional si dual, sau au fost admisi,
dar nu si-au depus dosarele de inscriere la unitatile de invatdmant la care au fost declarati admisi.

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplica atat parintilor, cat si cadrelor didactice si directorilor unitétilor
de Invatdmant care au atributii cu admiterea Tn anul scolar 2024-2025 in Invatdmantul profesional si dual.
5.3. Aceasta activitate este condusa si coordonata de Comisia de admitere judeteana.

6. Legislatia aplicabila procedurii operationale.

6.1. Legislatia primara

Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatia secundara

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in Tnvatimantul profesional de stat, aprobata
prin OMECS nr. 5068/2016 cu modificarile si completarile ulterioare si cu prevederile OME nr.

6070/31.09.2023;

Ordin ME nr. 6070/31.08.2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatamantul profesional si in Invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2024-2025

Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Decizia Inspectorului scolar general al ISJ Bihor de constituire a Comisiei judetene de admitere in
invatamantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2024-2025.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul 3 ’

crt. respectiv

1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in formd scrisd, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea derularii etapei a Ill-a de repartizari si
redistribuiri pe locurile libere a candidatilor care nu au participat
sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atét la
invatamantul liceal, cat si la cel profesional si dual, sau au fost
admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere la unitdtile de
invatamant la care au fost declarati admisi.

3
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2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzata
3 Revizia 1n cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau

altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul abreviat Abrevierea
crt.

1 | Procedurd operationala PO

2 | Elaborare E

3 | Verificare V

4 | Aprobare A

5 | Aplicare Ap

6 | Arhivare Ah

7 | Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM

8. Descrierea procedurii
8.1 Generalitati

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind repartizarea
candidatilor care care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atat la
invatamantul liceal, cét si la cel profesional si dual, sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de
inscriere la unitatile de invatamant la care au fost declarati admisi.

8.2 Mod de lucru pentru etapa a I11-a de repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea
cazurilor speciale de catre comisia de admitere judeteana

8.2.1. | Afisarea de catre Comisia de Admitere Judeteand a listei cu | 19 august 2024,
locurile libere pentru etapa a ll1-a de repartizari si redistribuiri | pe site-ul 1SJ Bihor
pe locurile libere.

8.2.2. | Completarea Fisei de inscriere in anul scolar 2024-2025 in | 19 august 2024,
invatamdantul profesional si invatamdntul dual (Anexa 1 la | intre orele 9:00-16:00

procedura) la unitatea de
Fisa de inscriere a candidatilor pentru etapa a III-a de repartizari | invdatamant de

si redistribuiri pe locurile libere se depune la unitatea de | provenientdi
invatamant de provenienta.

Datele privind situatia scolara a elevilor vor fi completate si
asumate de citre unitatea de invatdmant.
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Elevii, asistati de parinti, completeaza optiunile pentru calificarile
profesionale din unitatile de invatdmant cu ofertd educationala
pentru invatamantul profesional/dual care au locuri libere — in
ordinea preferintelor.

8.2.3. | Unitatile de invatamant de provenientid completeaza anexa 2 | 19 august 2024,
(macheta elevi inscrisi pentru etapa a III-a de admitere n | pdnd la ora 16.30
invatamdntul profesional si invatamdantul dual) si transmit cditre
Comisia Judeteand de Admitere Bihor, formatul editabil (excel)
si scanat in format pdf, fisele de inscriere ale elevilor cu adresd
de Thaintare la contact@isjbihor.ro.

Conducerile unitatilor de invatamdnt raspund de completarea
datelor din anexa 2.

8.2.4. | Repartizarea de cdtre Comisia de Admitere Judeteand a | 20 august 2024,
candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la | conform Graficul
etapele anterioare de admitere sau au fost admisi, dar nu $i-au | gcqivitatilor de
depus dosareile de .ii?scriere la unitatile de invatamdnt la care au repartizare si
Jost declarafi admisi. X , ... | redistribuire pe locurile

1. RepartlAzareq candlqggl}or se fape in ordl'nea optiunilor din libere si de rezolvare a
fisa de inscriere, utilizand media de admitere. cazuriior speciale fn
2. In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale e
pentru aceeasi optiune, acestia vor fi departajati folosind, i:ad[uj aijmlteru "
in ordine, urmatoarele criterii: imvaf ar.nantul .
a) Media generald obtinutd la evaluarea nationald din | P” ofesional de stat si
clasa a Vlll-a dual pentru anul scolar
b) Media generala de absolvire a claselor a V-a—a Vlll-a 2024-2025
Rezolvarea de catre Comisia de Admitere Judeteand a situatiilor
de la nivelul unitatilor de invatimdnt la care, in urma celor
doud etape de admitere, nu s-au constituit in limitele legale
Sformatiuni de studiu, prin redistribuirea candidatilor admisi la
clase/ grupe si calificari la care nu s-au constituit efectivele
minime legale.

8.2.5. | Transmiterea de catre Comisia de Admitere Judeteand cdtre | 20 august 2024
unitdtile de invatimdnt care au ofertd educationala pentru
invatamdntul profesional si dual a situatiei finale privind
candidatii admisi, pe formatiuni de studiu legal constituite.

8.3 Dispozitii finale

Inspectoratul Scolar Judetean Bihor asigura transmiterea prezentei proceduri tuturor unitatilor de
invatamant din judetul Bihor. Conducerile unitatilor de invatamant intreprind masuri pentru informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor cu privire la modalitdtile prin care pot beneficia de prevederile
prezentei proceduri. Conducerile unitdtilor de invatdmant raspund de informarea parintilor/reprezentantilor
legali cu privire la prevederile prezentei proceduri.
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IMPORTANT!

In toate cazurile, cu exceptia gemenilor/tripletilor, repartizarea se va realiza respectind criteriul de
medie si in functie de locurile disponibile, in baza optiunilor candidatilor.

9. Calendarul de organizare si desfasurare a etapei a Il1-a de repartizari si redistribuiri pe locurile
libere in invitamantul profeional si dual pentru anul scolar 2024 - 2025

Activitatea

Data limita

Responsabili

Afisarea listei cu locurile libere pentru etapa a Ill-a de

Comisia de Admitere

repartizari si redistribuiri 19 august 2024 Judeteana Bihor
Inscrierea candidatilor pentru etapa a Ill-a de repartizari si Unitatile de
redistribuiri 19 august 2024 | 5y stamant gimnazial
Transmiterea catre Comisia de admitere judeteand a Comisia de Admitere
cererilor candidatilor care participa la etapa a Ill-a de 19 august 2024 Judeteana Bihor
repartizari si redistribuiri

Repartizarea candidatilor in a Ill-a etapa de admitere in Comisia de admitere
invatamantul profesional si dual de stat pentru anul scolar judeteand Bihor
2022-2023 20 august 2024

Afisarea rezultatelor pe pagina web a ISJ Bihor, sectiunea Comisia de Admitere
Admitere. Judeteand Bihor
Transmiterea cétre unitatile de invatamant care au oferta 20 august 2024

educationala pentru invatamantul profesional si dual a
situatiei finale privind candidatii admisi.

10. Resurse necesare
10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al 1SJ Bihor;

10.2 Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

10.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatdmant preuniversitar;
10.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolard in vigoare, site-ul ISJ Bihor, comunicari

primite de la institutii ierarhic superioare.

11. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

Nr. . Actiunea(operatiunea)
ort. Compartimentul(postul) 1 2 3 4 5
1 Inspector scolar general A
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Inspector scolar general
2 . : \
adjunct
3 Inspectori scolari E Ap
4 GLCIM \Y Ah
ANEXE
Nr. Denumire formular Nr. Durata pastrarii
crt. pagini
1. | Fisa de inscriere pentru etapa a Ill-a de repartizari n 1 Comisia Judeteana de
invatamantul profesional si dual pentru anul scolar Admitere Bihor
2024-2025
2. | Macheta elevi inscrisi pentru repartizare in etapa a Ill-a 1 Comisia Judeteana de
de admitere in invatdmantul profesional si dual pentru Admitere Bihor
anul scolar 2024-2025
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ANEXA 1 la PO 01.149
Fisa de inscriere pentru etapa a III-a de repartizari

MINISTERUL EDUCATIEI pag. 1 Nr. inreg. - 2024

FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2024-2025
iN INVATAMANTUL PROFESIONAL SI iINVATAMANTUL DUAL

Codulnumericpersonal:| | | [ | | | | [ | | | | | Datanagterii:| [ H | |-| [ | I |
zZ z L L A AAA

Numele : Init. tatd: Prenumele:

(LT TTTTTTITITITTITTIIT [

Cod judet + cod 5coa|éprovenienté| | | | | | |

Media claselor V — VIII: \:l] \:l:’ Media la Evaluarea nationala D:‘ \:l:’

Date de contact ale absolventului: tel. . s ..., e-mail

$Coala de provenlenla: L.S. Director al scolii de provenienta

OPTIUNI PENTRU ETAPA a lll-a DE REPARTIZARI S| REDISTRIBUIRI
PE LOCURILE LIBERE S| REZOLVAREA CAZURILOR SPECIALE
DE CATRE COMISIA DE ADMITERE JUDETEANA

Optiuni pentru calificarile profesionale din unitatile de invatamant,
in ordinea preferintelor:

Nr. | Unitatea de invataméant pentru Cod calificare (+simbol profesional/ dual)
crt. care opteaza

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal
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ANEXA 2 la PO 01.149

Macheta elevi inscrisi pentru repartizare in etapa a Ill-a de admitere in invagamantul profesional si dual
pentru anul scolar 2024-2025

Lista elevilor inscrisi pentru repartizare si redistribuire in invatamantul
profesional si invatamantul dual, de stat - ETAPA a ll1-a, anul scolar 2024-2025

L L

— o~ ™ <t Yol —-| X o

L L L L L = < L

S| 8] £ 2| §luidg s

UNITATEA DE ) 3 o R) R) azl<3 2

NR. coD NUMELE SI SCOALA DE INVATAMANT i i i i i <z|lod <

CRT. | ANONIMIZARE | PRENUMELE | PROVENIENTA | PENTRU CARE - 3 3 3 3 03| <8 w

> M < < < < < Wy d+ A

OPTEAZA O ) O O O So|lz9 <«

) [a) [ [a) [a) Dl =4 =

3 8 3 3 3 <L | L

= =
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

Director, Secretar,
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13. Cuprins
Numarul
componenteli
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
' dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 9
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 3
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3
8. Descrierea procedurii 4
9. Calendar 6
10. Resurse necesare 6
11. Responsabilitati 6
12. Anexe 7
13. Cuprins 10
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