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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

El t ) ‘
Nr piinvlier?de Numele si Functia Data Semnatura
ort. responsabilii/ prenumele
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
Inspector pentru
1.1. Elaborat prof. Elena Maria Erdeli invatimant
special 23.09.2021
Inspector scolar
prof. rof. KERY Hajnal general adjunct
1.3. Verificat Inspectort pentru |, g9 5021
prof. Cordovan Ionel monitorizarea
programelor
prof. Fazekas Tibor-Attila | privind accesul la
educatie
Inspector Scolar | 28.09.2021
1.5. Aprobat prof. Horea Abrudan General, 1.S.J.
Bihor
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2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
Editia sau, dupa care se aplica
Nr. caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea prevederile
crt. editiei revizuita egii‘gi(?i sau
reviziei
editiei
1. 2. 4.
2.1. Editia I 24.09.2021
2.2. Revizia

1
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Comparti- Functia Numele si prenumele | Data Semnatura
difuzarii nr. ment primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Curriculum si | Inspectori Diana POPA 27.09.
inspectie scolari din | Liliana ARDELEAN 2021
scolara cadrul Omer ISMET
domeniului Felicia IANTA
,,Curriculum si | Veronica Zita
inspectie TANKO
scolard” Gabriela KECSE
Tamas ZSIGO
Boglarka-Krisztina
BUNA
Luminita CITREA
Florin NEGRUTIU
Alexandru
MLINARCSIK
Iuliu-Cristian
DRAGOMIR
Mihaela-Simona
BIRIS
Ramona Aurelia
TAUTU
Daniela-Corina
VILCEANU
Georgeta BARA
3.2. | Informare/ | 1 ISJ Bihor CA al Membrii CA ISJ Bihor | 27.09.
Aplicare CJRAE ISJT Membrii CJRAE
Bihor Bihor Membrii CA unitati de
Institutii  de COSP din | Invataméant
invatamant cadrul
preuniversi- CJRAE
tar CA al
unitatii de
invatamant
Cadre
didactice
3.3. | Informare/ |1 Informatizare | Consilier I A Inginer Cristian 2021
aplicare IUHAS
3.4. | Evidenta 1 ISJ Bihor Inspector Elena Maria ERDELI | 27.09.
pentru
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invatamant
special
3.5 | Verificare/ |1 Curriculum | Inspector prof. KERY Hajnal 27.09.
Informare/ Scolar General 2021
Aplicare/ Adjunct
Arhivare
3.6. | Arhivare 1 SCIM Secretar SCIM | Corina FLOREA 27.09.

2021
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste etapele parcurse in vederea asigurarii serviciilor educationale pentru copiii/elevii/tinerii

care beneficieaza de scolarizare la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale

4.2. Stabileste tipul, continutul, structura si graficul de elaborare — predare a documentatiei adecvate

derularii activitatii educationale pentru copiii/elevii/tinerii scolarizati la domiciliu sau In spitale
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DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Activitatea la care se refera procedura operationala este organizarea si programarea
activitatii de scolarizare la domiciliu oferita copiilor/elevilor nedeplasabili din judetul
Bihor precum si celor din spitale.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

Aceastd procedurd se aplicida de catre cei implicati in organizarea si desfasurarea
scolarizarii la domiciliu, respectiv in spitale a copiilor/elevilor nedeplasabili, cu boli cronice,
cu sau fara alte deficiente si elevilor aflati in stare de convalescentd de lunga durata, dupa
afectiuni/traumatisme care au/nu au necesitat interventii chirurgicale, tratamente
spitalicesti etc.
Scolarizarea la domiciliu si in spitale are scopul de a le acorda elevilor aflati in
imposibilitatea frecventarii scolii de masa, sansa de a atinge un nivel de educatie
corespunzator particularitatilor individuale, premisd a unei bune integrari sociale si
profesionale.
Specificul scolarizarii Ia domiciliu si 1n spitale este reprezentat de adaptarea desfasurarii
procesului instructiv educativ la posibilitatile de educatie individuala ale fiecarui copil si
la mediul in care se desfasoara acest proces.
Beneficiaza de scolarizare la domiciliu, pe o perioada determinata, copiii/elevii/ tinerii
nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fard alte deficiente asociate, si elevii aflati In stare
de convalescenta de lunga durata, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu
interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti etc.
Categoriile de deficiente (afectari), incadrate in categoria bolilor cronice, pentru care se va
avea in vedere infiintarea de grupe/clase in spitale sunt urmatoarele: a) afectiuni metabolice;
b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune; c) afectiuni oncologice; d) afectiuni
infectioase; e) afectiuni nefrologice; f) afectiuni neurologice; g) patologie psihiatrica.
Categoriile de deficiente (afectdri) pentru care se va avea in vedere scolarizarea la
domiciliu, structurate tipologic conform Ordinului de Ministru al Sanatatii si Familiei si
al secretarului de stat al Autoritatii Nationale pentru Protectia Copilului si Adoptie nr.
725/12.709/2002 priind criteriile pe baza carora se stabileste gradul de handicap pentru
copii si se aplica masurile de protectie speciald a acestora, sunt urmatoarele:

Afectari (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale

Afectari ale structurilor si functiilor senzoriale

Afectari ale structurii laringelui si functiilor sale;

Afectari ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar

Afectari ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

Afectari ale structurii si functiilor aparatului urinar;

Afectari ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzatoare miscarii si ale

muschilor;

Afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

Afectari legate de boala canceroasa;

Afectari multiple ale organismului legate de boli genetice invalidant

Afectari ale organismului legate de transplantul de organe
Elevii cu boli cronice, tulburari neurologice sau cu boli care necesita perioade de spitalizare
mai mari de 4 saptdmani beneficiaza de infiintare de grupe/clase n cadrul unitatii sanitare in
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care sunt internati. Procesul instructiv-educativ desfasurat in grupele/clasele din spitale se va
desfasura in functie de specificul bolii, perioada de spitalizare, de diagnosticul/prognosticul
bolii si de anul de studiu in care este inscris elevul in anul gcolar respectiv. Pe timpul
scolarizarii in clasele/grupele din unitatile spitalicesti, elevii au acces la toate resursele de
reabilitare/recuperare psihointelectuald, medicald si sociald, la alte servicii de interventie
specifice/necesare si disponibile in comunitate sau in unitati specializate.

5.2. Obiectivele urmarite prin s colarizarea la domiciliu:

5.2.1. Asigurarea continuitatii scolarizarii, care sa permita elevului sa promoveze anul de studiu
in curs sau sa participe la evaludrile organizate pentru finalizarea unui nivel de invatamant;

5.2.2. Crearea si dezvoltarea unei bune realtii de comunicare intre mediul scolar si cel al copiilor,
elevilor, tinerilor scolarizati la domiciliu/spital

5.2.3. Asigurarea cadrului de actiune comund a cadrelor medicale si a cadrelor didactice
implicate in recuperarea si educatia elevilor

5.3.

Scolarizarea la domiciliu se realizeaza in baza certificatului de
orientare scolara si profesionala emis de Comisia COSP din cadrul
C.J.R.A.E. Bihor, aceasta decizie este transmisa in unitatile scolare
care vor organiza scolarizare la domiciliu

54. Listarea principalelor activitati:
5.4.1. Solicitarea scrisa a parintelui pentru evaluarea starii de sanatate a

elevilor in vederea scolarizarii la domiciliu la CJRAE Bihor

5.4.2. Depunerea dosarului individual al copilului/elevului la serviciul

SEOSP din cadrul CJRAE Bihor;

5.4.3. Evaluarea dosarului de catre COSP din cadrul CJRAE Bihor
5.4.4. Emiterea si eliberarea Certificatul de orientare scolara si profesionala

in care se specifica tipul unitatii de Invatamant care va organiza
scolarizare la domiciliu. Reevaluarea gradului de handicap si a
orientarii scolare si profesionale a copiilor se face cu 30 de zile
inainte de expirarea certificatului de orientare scolara si profesionala
sau, dupa caz, la cererea parintelui/tutorelui legal.

5.4.5. Solicitare scrisa din partea parintelui in vederea arondarii elevului la o

5.4.6.

5.4.7.

unitate scolara care va organiza gcolarizarea la domiciliu, denumita in
continuare unitate de Invatamant rezidentiald; (Inscrierea se face in limita
planului de scolarizare aprobat)
Decizia Consiliului de Administratie al Unitatii Scolare Rezidentiale cu
privire la propunerea cadrelor didactice, a planului educational
individualizat precum si a monitorizarii scolarizarii la domiciliu a elevului
(monitorizarea cursurilor desfasurate pe perioada de scolarizare la
domiciliu revine 1in totalitate unitatii de Invdtdmant rezidentiale);
Transmiterea acestei decizii la ISJ Bihor spre aprobare
Decizia CA al ISJ Bihor de a aloca orele necesare pentru realizarea
scolarizarii la domiciliu;

5.4.8. Rapoarte de evaluare anuala intocmite de cadrele didactice
5.4.9. Modificéri impuse de ME
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari internationale

— Legea nr. 18/1990 pentru ratificarea Conventiei cu privire la drepturile copilului, republicata, cu
modificarile ulterioare;

— Legea nr. 221/2010 pentru ratificarea Conventiei privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptata
la New York de Adunarea Generala a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisa spre
semnare la 30 martie 2007 si semnatd de Romania la 26 septembrie 2007, cu modificarile ulterioare;

— Clasificarea Internationald a Functionarii, Dizabilitatii si Sanatatii, versiunea pentru copii si tineri,
Romania in anul 2012, de catre Ministerul Sanatatii, Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si
Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului;

6.2. Legislatie primard

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, art. 52 alin. 3, art. 361 alin. 6, art. 63 alin. 4 cu modificarile si
completarile ulterioare;

- OMENCS nr. 5086/31.01.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu,
respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale;

- Ordinul comun nr. 1985/1305/5805 din 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare
si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale publicat in Monitorul Oficial al Romaniei din
19 decembrie 2016;

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara

- Ordinul METCS nr. 5555/7 oct. 2011 privind Organizarea si functionarea a centrelor
judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educationala.

- Ordinul METCS nr. 5573/7 oct. 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invatdmantului special si special integrat.

- ORDIN nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar

- Ordinul nr. 762/1992 din 31 august 2007 pentru Aprobarea criteriilor medico-psihosociale pe baza carora
se stabileste Incadrarea in grad de handicap

- OMEN nr. 3124/20.01.2017 privind aprobarea Metodologiei pentru asigurarea suportului necesar
elevilor cu tulburéri de Invatare;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

1. Procedura operationala Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, modalitatile de lucru si regulile de
aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor,
respectiv activitatile de control implementate,
responsabilitatile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei

operationale proceduri formalizate, aprobata si difuzata
3. Revizia 1n cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneiasa a mai multor
componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Procedura de sistem/procedura operationala
2. CES Cerinte educationale speciale
3. Certificat OSP | Certificate de orientare scolara si profesionala
4. COSP Comisia de orientare scolard si profesionala
5. CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala
6. SEOSP Serviciul de evaluare si orientare scolara si profesionala
7. C.A. Consiliul de Administratie
8. U.IR. Unitati de invatamant rezidentiale
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DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Continutul si rolul documentelor

8.1.1.

Copiii scolarizati la domiciliu beneficiazd de planuri educationale individualizate elaborate pe
baza programelor scolare adaptate de catre cadrele didactice de specialitate din unitatea de
invatdmant organizatoare a scolarizarii la domiciliu, aprobate de 1.S.J. Bihor

Durata orei de curs pentru invatdmantul primar este de 45 de minute, iar pentru invatamantul
gimnazial si liceal este de 50 de minute. Numarul maxim de ore/sdptimana este de 4 ore pentru
invatamantul primar, 6 ore pentru invatdmantul gimnazial si de 8 ore pentru invatdmantul liceal.
Categoriile de personal incadrat pentru activitatea de predare in programul de scolarizare la
domiciliu sunt urmatoarele: a) profesor pentru invatimantul primar; b) invatator itinerant si de
sprijin; ¢) profesor de specialitate pentru invatdimantul gimnazial; d) profesor itinerant si de sprijin
pentru Invatamantul gimnazial; e) profesor de specialitate pentru invatdmantul liceal; f) profesor
itinerant si de sprijin pentru invatimantul liceal. Profesorul pentru invatdmantul primar este
incadrat cu 4 ore/siptimani/elev, retribuite in regim de plata cu ora. Invatitorul itinerant si de
sprijin este incadrat cu 4 ore/saptamand/elev, cuprinse in norma didacticd de predare-invatare-
evaluare sau in regim de plata cu ora. In invatamantul gimnazial sunt incadrate, in total, 6
ore/siptaiméand/elev, repartizate pentru toate ariile curriculare, in regim de plata cu ora. In
invatamantul gimnazial sunt incadrate, in total, 5 ore/saptamana/elev, pentru profesorii itineranti
si de sprijin, cuprinse in norma didactica de predare/invatare-evaluare sau in regim de plata cu ora.
In invatiamantul liceal sunt incadrate, in total, 8 ore/saptimani/elev, repartizate pentru toate ariile
curriculare, in regim de plata cu ora. In invitimantul liceal sunt incadrate, in total, 6
ore/saptamand/elev, pentru profesorii itineranti si de sprijin, cuprinse n norma didactica de
predare-invitare evaluare sau in regim de plata cu ora. In functie de situatia medicali a elevului,
doveditd prin documente medicale, la recomandarea SEOSP din cadrul C.J.R.A.E. Bihor,
mentionatd 1n Certificatul de orientare scolard si profesionald, se pot norma cate doua
ore/saptamana pentru terapii specifice (psiholog, kinetoterapeut, psihopedagog, logoped), conform
certificatului de incadrare in grad de handicap si/sau de orientare scolara. In realizarea procesului
educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane (elevi, studenti etc.), pe baza de voluntariat,
pentru activitati educative complementare si de socializare.

[.S.J. Bihor monitorizeaza procesul instructiv-educativ, recuperatoriu si de integrare a elevilor,
aproba si monitorizeaza Incadrarea cu personal didactic a unitatilor de Invatamant care asigura
scolarizarea la domiciliu i comunicad hotararea unitatii de invatamant rezidentiale in vederea
asigurdrii personalului didactic si a organizarii procesului educativ. Unitatile de invatamant care
organizeaza scolarizarea la domiciliu Inscriu elevii in registrul matricol, corespunzator clasei
specificate in certificatul de orientare profesionald eliberat de COSP din cadrul C.J.R.A.E. Bihor,
cu mentiunea "Scolarizat la domiciliu", si asigura incadrarea corespunzatoare pentru organizarea
procesului educativ la domiciliu si aplicarea planului educational individualizat. Efectuarea orelor
de curs se justificd prin consemnarea in condica de prezenta a unitatii de invatdmant rezidentiale,
conform unei diagrame de prezenta cu semnatura parintelui.

Elevii scolarizati in spitale studiaza toate disciplinele din planurile-cadru corespunzitoare
nivelului lor de studii. Activitatile de predare-invatare-evaluare sunt organizate in conformitate cu
prevederile planului-cadru in vigoare pentru invatamantul de masa, invatamantul special sau
invatdmantul special integrat. Anual, pe baza unei analize de nevoi referitoare la numarul de
copii/elevi care 1n anul scolar anterior au necesitat scolarizarea in spital, spitalele fac propuneri de
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infiintare a claselor/grupelor catre C.J.R.A.E. Bihor care, la randul lor inainteaza solicitarile catre
I.S.J. Bihor. Solicitarile vor fi formulate si transmise pana la finalul lunii octombrie a fiecarui an,
in vederea aprobarii posturilor si a normarii acestora pentru anul scolar urmator. Inspectoratul
scolar judetean aproba infiintarea claselor/grupelor si normeaza cadrele didactice pe posturile
aferente, pentru spitalele care solicitd functionarea claselor/grupelor in acest regim. Infiintarea
unei clase/grupe in spitale este posibila pentru un numar de cel putin 4 si nu mai mult de 12 elevi
spitalizati, care pot beneficia, conform legii, de acest tip de scolarizare (variabil in functie de
diagnostic, tip de deficientd, in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a invatamantului special si special integrat, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5.573/2011). Cadrele didactice incadrate pe posturi in
clase/grupe din spitale au dreptul sa participe la toate etapele miscarii personalului didactic,
conform metodologiei aflate in vigoare, urmand calendarul aprobat anual prin ordin al ministrului
educatiei nationale si cercetarii stiintifice. Incadrarea personalului didactic se face in conformitate
cu prevederile legislative in vigoare, in functie de curriculumul utilizat. incadrarea personalului
didactic pentru scolarizarea in spitale se face si prin completare de norma sau in regim de plata cu
ora. Clasele/Grupele din spital vor fi organizate ca invatimant simultan, dupa cum urmeaza: a)
invatdmant prescolar; b) invataméant primar: clasa pregétitoare, clasele I - III si clasele II - IV; ¢)
invatamant gimnazial: clasele V - VIII. d) invatdmant liceal/profesional: clasele IX - XII. Cadrele
didactice repartizate 1n spital vor beneficia de cursuri de instruire cu privire la specificul activitatii
unitatii spitalicesti, organizate si aprobate de conducerea spitalelor in care isi desfasoara
activitatea.

Pentru o comunicare interinstitutionala eficienta se incheie protocoale de colaborare intre: a) I.S.J.
Bihor C.J.R.A.E. Bihor si spitalele unde functioneaza grupe/clase de elevi, pentru infiintarea
claselor/grupelor; se normeaza cadrele didactice pe posturile aferente, pentru spitalele care solicita
functionarea acestei forme educationale; b) unitati de Tnvatamant special/C.S.E. L si spitalele unde
functioneaza grupe/clase de elevi, pentru furnizare de servicii; c¢) unititi de Invatamant
special/C.S.E.IL si unitatile de Tnvataimant in care sunt inscrisi elevii, pentru furnizare de servicii si
evidenta situatiei scolare. Protocoalele de colaborare vor cuprinde obiectivul, atributiile factorilor
implicati 1n activitatea grupelor/claselor din spital si proceduri clare de comunicare intre factorii
implicati. Programele scolare sunt elaborate pe niveluri de invatdmant - prescolar, primar,
gimnazial, profesional, liceal, la toate disciplinele de invatimant. In clasele/grupele care utilizeaza
planul-cadru valabil in scoala de masa se aplica programele scolare si manualele corespunzatoare
acestuia. In activitatea curentd cu elevii cu deficientd mintald se lucreaza conform programelor
scolare pentru Invatamantul special, corespunzatoare tipului de deficientd; sunt vizate diferentierca
si individualizarea demersului educational prin programe de interventie personalizatd, prin
adaptari curriculare. Parcurgerea continuturilor de invatare pe perioada scolara se realizeaza de
fiecare cadru didactic prin proiectare didactica si prin realizarea si aplicarea unor programe de
interventie personalizata. Programul instructiv-educativ si de recuperare se desfagoara in intervalul
parte activitati de recuperare. Documentele 1n care se tine evidenta elevilor de citre unitatea de
invatamant de rezidenta sunt registrul de evidenta si catalogul. La internare, unitatea de invatamant
care il are in evidentd primeste adeverinta de scolarizare in spital, conform formularului-tip
prevazut In anexa nr. 2, care face parte integranta din prezenta metodologie. La externare, unitatea
de invatamant care il are in evidentd primeste situatia scolard/foaia matricold, in functie de
perioada scolarizarii in clasa/grupa din unitatile spitalicesti, conform formularului-tip prevazut in
anexa nr. 3, care face parte integranta din prezenta metodologie.
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8.1.7. Documentele justificative pentru cadrele didactice sunt: a) condica de prezenta, care va fi semnata
in spitalul unde se scolarizeazd elevii internati; b) situatia centralizatd a prezentei cadrelor
didactice la activitatea din spital, care va fi prezentatd pentru pontaj de catre profesorul
coordonator desemnat de catre consiliul de administratie al unitatii de Invatimant.

8.2. Evaluarea elevilor scolarizati la domiciliu. Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la
domiciliu vor efectua evaluéri predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificarile
semestriale. Pentru toate tipurile de evaluare, la toate nivelurile, se acorda cate 4 ore semestrial. La
disciplinele la care se sustine lucrare scrisd semestriald pe baza programei adaptate, planificarea
acesteia se va face cu cel putin 30 de zile Tnainte de sustinere. Elevii scolarizati la domiciliu
beneficiaza, dupa caz, de plan remedial individualizat, ca urmare a rapoartelor de evaluare anuala,
elaborate de cadrele didactice implicate in scolarizarea la domiciliu. Pe baza rapoartelor de evaluare
anuala Tntocmite de catre cadrele didactice care au realizat scolarizarea la domiciliu, daca se constata
necesitatea, se elaboreaza, de catre cadrele didactice din unitatea de invatamant, planul remedial
individualizat, care se aproba de cétre 1.S.J. Bihor.

8.3.Evaluarea elevilor scolarizati in spitale Evaluarea achizitiilor/competentelor elevilor se face potrivit
normelor in vigoare valabile pentru invatamantul de masa, respectiv pentru invatamantul special si
special integrat, prin probe/teste scrise/orale. Notarea elevilor se realizeazd conform nivelului de
scolarizare, pentru fiecare disciplind, domeniu de studiu, respectiv modului de pregatire adaptat
situatiei particulare a elevilor spitalizati; ritmicitatea notarii variaza in functiec de numarul de ore
saptamanal alocat fiecarei discipline. Notele/Calificativele se inregistreaza in catalog; la externare,
elevul primeste adeverinta cu situatia scolara si foaia matricold, dupa caz. La inscrierea elevilor in
grupa/clasa din spital, unitatea de invatimant special/C.S.E.L. solicita unitatii de Invatamant de
provenienta figa psihopedagogicd a elevului, in care apar si precizdri legate de situatia scolard a
acestuia pana la internarea lui in spital. Elevii care la externare nu au situatia scolard incheiata la toate
disciplinele de invatdmant din planul-cadru sunt declarati amanati si pot sustine evaluarea in semestrul
sau anul scolar urmator, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar. Planul remedial pentru fiecare elev internat si scolarizat in
grupa/clasa din spital, intocmit de cadrele didactice care realizeaza scolarizarea elevului in grupe/clase
de spital, poate fi reconsiderat in urma evaluarilor partiale si adaptat in functie de evolutia scolara si a
starii de sandtate ale elevului. Evaluarile partiale se fac dupa consultarea medicului curant, in functie
de starea si evolutia sanatatii elevului pacient

8.4. Evaluarea dosarului care contine documentele referitoare la starca de sanatate a
copiilor/elevilor/tinerilor in vederea scolarizdrii la domiciliu se realizeazda la cererea
parintilor/tutorelui legal instituit, de catre Serviciul de evaluare si orientare scolara si profesionala,
denumit 1in continuare SEOSP, din cadrul centrului judetean de resurse si asistentd
educationala/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald, denumite in
continuare C.J.R.A.E. care va contine: a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolara si
profesionald; b) documente de identitate (copie a certificatului de nastere al
copilului/elevului/tanarului sau a actului de identitate; copia buletinului de identitate/cartii de
identitate al/a parintilor/tutorelui legal instituit; copie a documentului prin care se face dovada ca
persoana care semneaza cererea este tutorele legal instituit al copilului/elevului/tanarului, dupa caz);
¢) dosar medical, continand: certificat/raport medical, cu recomandare explicita pentru scolarizarea la
domiciliu, eliberat de un medic de specialitate, conform legislatiei in vigoare; fisa medicala sintetica;
d) fisa de evaluare psihologicd, dupa caz; e) dosar educational, cuprinzand rezultatele evaluarilor
precedente, respectiv copie a foii matricole a elevului, fisa psihopedagogica, portofoliu, acolo unde
este cazul; f) raportul de anchetd sociald, dupa caz; g) copie a ultimului certificat de orientare scolara
si profesionald, la reorientare. Parintele/Tutorele legal instituit depune cererea semnata, impreuna cu
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documentele mentionate mai sus la SEOSP. Cererea se inregistreazad numai in conditiile in care sunt
anexate toate documentele mentionate anterior.

8.5.0rientarea scolara si inscrierea elevilor in clase/grupe organizate in unitati spitalicesti se fac pe baza
urmatoarelor documente: a) scrisoare medicald, care sd ateste necesitatea spitalizarii pe o perioadd mai
mare de 4 saptamani; b) solicitarea parintelui sau a reprezentantului legal. Decizia de
orientare/inscriere se ia de catre COSP din cadrul C.J.R.A.E., cu acordul parintelui sau al
reprezentantului legal. Inscrierea elevilor in clase/grupe din unitati spitalicesti se face intr-un registru-
catalog, pe baza urmatoarelor documente: a) certificatului de orientare scolara si profesionala eliberat
de catre COSP din cadrul C.J.R.A.E.; b) planul medical de recuperare a elevului; c) alte documente
necesare primirii drepturilor pe perioada spitalizarii.

8.6.Resurse necesare

8.6.1. Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare
personale, acces la baza de date, imprimanta, internet, consumabile

8.6.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu in elaborarea
si implementarea procedurii operationale sunt: Coord SEOSP, Membrii SEOSP,
Director CJRAE Bihor, Director unitate scolara rezidentiald Inspector Scolar General,
Consiliul de administratie al ISJ Bihor, Cadre didactice desemnate

8.6.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea
resurselor materiale.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Activitatea Responsabil Document
- DA 5 o Parinte/turore Formular tipizat
Depunerea la Serviciul de Evaluare si Orientare Scolara si leoal P
S . : ega
Profesionald din cadrul CJRAE Bihor a dosarului &
individual al copilului/elevului pentru evaluarea starii de
sanatate in vederea scolarizarii la domiciliu
Solicitarea arondarii elevului la unitatea de invatdmant
rezidentiald
e . A . Périnte/tutore Formular tipizat
Depunerea solicitarii de scolarizare 1n clase/grupe din
. o . legal
spitale - parintele sau a reprezentantului legal la CJRAE
. e . CIJRAE Certificat de
Propunerea privind unitatile scolare desemnate sd asigure .
. o . . orientare
scolarizarea la domiciliu (arondarea elevului la unitatea de B
A= A . . scoalard
invatdmant rezidentiald) i
. A < o Medical Scrisoare
Propunerea de orientare/inscriere 1n clasa/grup[ din spitale S
< . . . . curant medicala
se face de catre medicul curant pe baza diagnosticului
medical si a scrisorii medicale care s ateste necesitatea
ramanerii in regim de spitalizare a copilului/elevului
pentru o perioada mai mare de 4 saptamani, la solicitarea
parintelui sau a reprezentantului legal.
. . Unitatea PEI avizat de
Elaborarea si supunerea spre aprobarea ISJ Bihor a N
. - scolara CJRAE, aprobat
documentelor pentru fiecare caz de scolarizare la domiciu e o .
) <. . . < . rezidentiala de ISJ Bihor
: cerere parinte, certificate de orientare scolara si ’
N . e . Dosar elev
profesionala planul educational individualizat si a
propunerii/propunerilor privind cadrele didactice care
asigurd instruirea elevului/elevilor scolarizati la domiciliu,
orarul cadrului didactic
. . . . ISJ Bihor Adresa de
Aprobarea propunerilor venite de la CJRAE Bihor privind .
e . . informare
unitatile scolare desemnate sd asigure scolarizarea la
domiciliu, monitorizarea incadrarii cu personal didactic a
unitatilor care aisgura scolarizare la domiciliu si
comunicarea hotdrarii unitatii scolare rezidentiale in
vederea asigurarii personalului didactic si a organizarii
procesului educativ
. . s . N CJRAE Certificat COSP
Aprobarea si comunicarea deciziei de orientare/inscriere Bih
. o o . ihor
in clase/grupe din spitale cu acordul parintelui sau al
reprezentantului legal.
S o . . < Unitatea de Decizie de
Inscrierea elevilor in registrul matricol corespunzator NS :
R . .. . - Invatamant numire a
clasei si nivelului sdu de studii, cu mentiunea ,,Scolarizat i oo .
rezidentiala cadrului didactic

la domiciliu, conform adresei/hotararii ISJ
nr. data
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Inscrierea elevilor in clase/grupe din unitati spitalicesti

Unitatea de

Registru-catalog

A . invatamant
intr-un registru-catalog. Propunerea de ’
orientare/reintegrare n unitatea de invatamant de
provenientd sau de continuare a procesului instructiv-
educativ in clase/grupe din spital sau la domiciliu se face
de citre medicul curant, cu acordul parintelui/tutorelui
legal instituit
Incheierea protocoalalor de colaborare intre ISJ, CIRAE si ISJ Bihor Protocol de
. A ss A . e . CIJIRAE colaborare
unitatea de invatdmant rezidentiala pentru fiecare elev in Bih
ihor
arte .
P Unitatea de
invatdmant
rezidentiala
Incheierea protocoalalor de colaborare intre 1.S.J., ISJ Bihor Protocol de
C . . < CJRAE colaborare
J.R.A.E. si spitalele unde functioneaza grupe/clase de Bihor
elevi, pentru infiintarea claselor/grupelor; .
P f grup Unitatea de
invatdmant
rezidentiala
spital
Elaborarea planului individual de scolarizare pentru elevii C‘adrel‘e Documente
didactice scolare — plan

scolarizati la domiciliu. Consemnarea in condica de
prezenta a unitatii rezidentiale a orelor de curs

implicate in
scolarizare la

individual de
scolarizare si

domiciliu condica de
prezenta
. . . . Cadrele Documente
Elaborarea planului remedial pentru fiecare elev internat si . ..
A . didactice scolare —evaluari
scolarizat In grupa/clasa din spital . . "
implicate in partiale,
scolarizarea cataloage,
elevului n adeverinte cu
grupe/clase situatia scolara,
din spitale plan remedial,
condica de
prezenta
< - o . Cadrele Potofoliu elev
Efectuarea evaluarilor predictive, formative si summative. .
s . . < didactice Raport de
Intocmirea raportului de evaluare finala. . .
implicate in evaluare
scolarizare la
domiciliu
. . . . - Unitatea de Raport de
Monitorizarea perioadei de scolarizare la domiciliu NS port @
Invatamant monitorizare

rezidentiala




PROCEDURA OPERA]'IONALA Editia: 1
P VSR Privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de Nr.de ex.: 3
W # BIHOR grupe/clase in spitale Revizia: -
Nr.de ex. : -
Compartimentul: Curriculum Cod: P.O. 01.120/23.09.2021
Pag. 17 din 18
Exemplarnr.: 1

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa nr. 1 — Model protocol de scolaborare scolarizare la domiciliu

Anexa nr. 2 — Model protocol de colaborare pentru elevii scolarizati in spitale/infiintarea de
grupe/clase in spitale
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11. Cuprins
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cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
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